TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ENTIDAD

: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO - CAJAMARCA

APROBADO POR DECRETO REGIONAL N° 01 -2017-GR-CAJ/GR

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion  Previa COMPETENTE
a PLAZO PARA
NC:;DE NUMERO Y DENOMINACION F°”“”L‘|::é‘;élgﬂd'g° | enwum (en SI) A"'zg'a" Positivo | Negativo RESOLVER PRC')'\::'ZE,;E;TO RE;@TCER RECONSIDERACION APELACION
(en dias hébiles)

1 [ACCESO A LA INFORMACION OFICIAL QUE LA DIRECCION Solicitud dirigida al funcionario de entregar la i de acceso publico, con la informacion| Formato de solicitud S/.0.10 por X 12 Tramite Funcionario Tribunal de
REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO CAJAMARCA, |solicitada a continuacion. de acceso a la cada folio de’ Doce Documentario encargado del Transparencia y
POSEA O PRODUZCA, SIEMPRE QUE NO AFECTE LA Informacién publica copia dias. Oficina Secretaria [acceso a la Acceso a la
INTIMIDAD PERSONAL O FAMILIAR, NO SE ENCUENTRE a. Nombres, apellidos completos, numero de DNI, domicilio. (Pagina Web Gobierno Jr. Belén N° 631 - |informacion Informacion Publica.
EXPRESAMENTE EXCLUIDA POR LEY, NO AFECTE LA b. Numero de Teléfono o Correo Electronico, si tuviere. Regional Cajamarca: Conjunto
SEGURIDAD NACIONAL, NO SEA RESERVADO, NO c. Firma del solicitante o huella digital, de no saber firma o estar impedido de hacerlo. www.regioncajamarca. Monumental 15 dias calendario
CONSTITUYA PROCEDIMIENTO PREVIO DENTRO DEL d. Expresion concreta y precisa del pedido de informacion, debera indicarlo en la solicitud. gob.pe) Belén. para presentar el
EXPEDIENTE EN TRAMITE Y NO SE ENCUENTRE PREVISTO e. En caso el soli conozca la ia que posea la i6n, debera indicarlo en la solicitud. recurso.

EN CUALQUIERA DE LOS CASOS SENALADOS EN EL ART. 15° 10 dias habiles para
DE LALEY N°27806. (1) Nota: Indicar la direccion electronica o email, en caso que requiera que la informacion se la remita via INTERNET. resolver el recurso
Base Legal

- Constitucion Politica del Estado: Art. 2° inciso 5.

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica, Ley N° 27806, aprobado por Decreto Supremo

N° 043-2003-PCM, publicado el 24.04.03.

- Reglamento del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806,

Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, publicado el 07.08.03.

- Inc.1.12, articulo IV, D.S N° 006-2017-JUS, Texto Unico Ordenado

de la Ley Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General, publicado el 20-03-17.

- D. Leg. 1353, crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acc

ala Inf. Pb. publicado el 07.01.17, art. 6; 1ra. Disp. . Compl. Mod. y

su Reglamento D.S N°019-2017-JUS, publicado el 15.09.17.

2 |ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LA Solicitud segtin Formulario N° 01, adj o D Jurada , seglin formato aprobado por el Formulario N° 01 Gratuito X 05 Tramite Director de
SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL DIRECTORIO NACIONAL de Turismo. (Anexo N° 1) cinco Documentario Turismo
DE PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS CALIFICADOS. D.S. N°004-2016.- dias Oficina Secretaria | Direccion de

MINCETUR Jr. Belén N° 631 - | Turismo
BASE LEGAL: Conjunto
- D.S. N°004-2016.- MINCETUR, Reglamento de Agencias de Viaje Monumental
y Turismo, Arts. 5° y 10°.- Publicado: 11-06-2016. Belén.

3 |SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL DIRECTORIO NACIONAL Solicitud segln Formulario N° 01, adjuntando Declaracion Jurada, segin formato aprobado por el Vicemisterio de Formulario N° 01 Gratuito X 05 Tramite Director de
DE PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS CALIFICADOS | Turismo. (Anexo N° 1) cinco Documentario Turismo
Y EXPEDICION DE LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION. D.S. N°004-2016.- dias Oficina Secretaria | Direccién de

MINCETUR Jr. Belén N° 631 - | Turismo
BASE LEGAL: Conjunto
- D.S. N° 004-2016-MINCETUR, Reglamento de Agencias de Viaje y| Monumental
Turismo, Arts. 5° y 9° .- Publicado: 11-06-2016. Belén.

Pégina 1




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO - CAJAMARCA

APROBADO POR DECRETO REGIONAL N° 01 -2017-GR-CAJ/GR

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion  Previa COMPETENTE
a PLAZO PARA
NC:;DE NUMERO Y DENOMINACION F°”“”L‘|::é‘;élgﬂd'g° | enwum (en SI) A"'zg'a" Positivo | Negativo RESOLVER PRC')'\::'ZE,;E;TO RE;@TCER RECONSIDERACION APELACION
(en dias hébiles)
4 |AUTORIZACION PARA DESEMPENARSE COMO ENTIDAD DE Solicitud segtn Formulario N° 01, adjuntando: Formulario N° 01 3.4506% 143.20 X 30 Tramite Director de Director de Turismo Director Regional de

CAPACITACION 1.- Declaracion Jurada indicando que cuenta con el personal especializado con experiencia minima de cinco (05) afios en| treinta Documentario Turismo - Plazo para presentar el |Comercio Exterior y

rescate en rio, equipo logistico y requisitos minimos necesarios para desarrollar y dictar el Curso de Rescate en Rio. dias. Oficina Secretaria | Direccion de recurso: 15 dias Turismo
Jr. Belén N° 631 - | Turismo - Plazo para

BASE LEGAL: 2.- Copia del syllabus propuesto para el desarrollo del curso de Rescate en Rio (El contenido minimo del curso de Rescate Conjunto - Plazo para resolver el |presentar el recurso:
sera aprobado mediante Resolucion Viceministerial) Monumental recurso: 30 dias. 15 dias

- D.S. N° 006-2016-MINCETUR, Reglamento de Canotaje Turistico, Belén.

Art. 37°, Incisos 37.1, 37.2 y Art. 38°. - Publicado: 15-06-2016 3.- Copia del curriculo vitae de las personas que dictaran el curso de Rescate en Rio, con experiencia minima de cinco (5)| - Plazo para resolver
afos. La experiencia en conocimiento de técnicas de rescate seran mediante o en los| el recurso: 30 dias.
que debera sefialarse el tiempo durante el cual se desarrollaron actividades de rescate.

4. Derecho de Tramitacién
5 |AUTORIZACION PARA DESEMPENARSE COMO ENTIDAD Solicitud segtin Formulario N° 01, adjuntando: Formulario N° 01 3.4145% 141.70 X 30 Tramite Director de Director de Turismo Director Regional de
EVALUADORA. 1.- Namero de Registro Unico de Contribuyente - RUC. (Anexo N° 6) treinta Documentario Turismo - Plazo para presentar el |Comercio Exterior y
D.S. N° 006-2016- dias Oficina Secretarfa | Direccion de  |recurso: 15 dias Turismo

BASE LEGAL: 2.- Declaracion Jurada dando cuenta de su experiencia en la actividad turistica por un periodo no menor a cinco (5) afios. MINCETUR Jr. Belén N° 631 - | Turismo - Plazo para

D.S. N° 006-2016-MINCETUR, Reglamento de Canotaje Turistico, Conjunto - Plazo para resolver el |presentar el recurso:

Arts. 30°, 31° y 32°, inc. 32.5 - Publicado: 15-06-2016. 3.- Plan de Trabajo con caracter de declaracion jurada, indicando los procedimientos que seguira para la evaluacion de los Monumental recurso: 30 dias. 15 dias
"Equipos de Canotaje" exigidos a los prestadores de Servicios de Canotaje Turisticos; asi como para la evaluacion de la Belén.
experiencia tedrico - practica y aptitud y capacidad fisica para desarrollar la actividad de canotaje turisticos, con expresa| - Plazo para resolver
mencion de saber nadar, de los Conductores de Canotaje Turistico, conforme al literal f) del numeral 18.1 y literal b) del el recurso: 30 dias.
numeral 18.2 del Articulo 18, del Reglamento de Canotaje Turistico.

4.- Hoja de vida debidamente documentada de por lo menos tres personas que desarrollaran la labor de evaluacion

sefialada en el numeral precedente , acreditando respecto a cada una, como minimo cinco (5) afios de experiencia en el

desempefio de la actividad. La on de la debera mediante o en los|

que debera sefialarse en forma expresa el tiempo durante el cual la persona realiz6 la actividad de canotaje.

5.- Derecho de Tramitacion

6 |EXPEDICION DEL CERTIFICADO DE PRESTADOR DE Solicitud segtin Formulario N° 01, adjuntando: Formulario N° 01 2.6217% 108.80 X 30 Tramite Director de Director de Turismo Director Regional de
SERVICIOS DE CANOTAJE TURISTICO A LAS AGENCIAS DE 1.- Informe Técnico expedido por una Entidad Evaluadora, acompafiando, la relacion de equipos de canotaje y sus (Anexo N° 4) treinta Documentario Turismo - Plazo para presentar el |Comercio Exterior y
VIAJES Y TURISMO especificaciones técnicas. D.S. N° 006-2016- dias Oficina Secretarfa | Direccion de recurso: 15 dias Turismo
MINCETUR Jr. Belén N° 631 - | Turismo - Plazo para

BASE LEGAL: 2.- Larelacion de los rios en los que se practicara el canotaje, con indicacién de las secciones de rio donde van a operar, Conjunto - Plazo para resolver el |presentar el recurso:

D.S. N° 006-2016-MINCETUR, Reglamento de Canotaje Turistico, |ademas de su indicacion en el mapa respectivo. (Anexo N° 5) Monumental recurso: 30 dias. 15 dias

Arts. 8°y 11° - Publicado: 15-06-2016 D.S. N° 006-2016- Belén.

3.- Manual interno de Operaciones. MINCETUR - Plazo para resolver
(Anexo N° 7) el recurso: 30 dias.
4.- Programa de Manejo de Riesgos y Atencion de Emergencias. D.S. N° 006-2016-
MINCETUR
5.- Programa de Mantenimiento de Equipos. (Anexo N° 8)
D.S. N° 006-2016-
6.- Derecho de Tramitacion MINCETUR
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO - CAJAMARCA

APROBADO POR DECRETO REGIONAL N° 01 -2017-GR-CAJ/GR

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién  Previa COMPETENTE
N . PLAZO PARA
\° DE g - Formulario / Cédigo / Automati INICIO DEL PARA . -
) NUMERO Y DENOMINACION e (en % UIT) (en S/) o Positivo | Negativo RESOLVER sraemsme | resiiER RECONSIDERACION APELACION
(en dias habiles)
7 |EXPEDICION DEL CARNE DE CONDUCTOR BASICO DE|Solicitud segln Formulario N° 01, adjuntando: Formulario N° 01 2.3687% 98.30 X 30 Tramite Director de Director de Turismo Director Regional de
CANOTAJE TURISTICO. 1.- Namero de Registro Unico de Contribuyente - RUC. treinta Documentario Turismo Comercio Exterior y
dias. Oficina Secretaria | Direccion de |- Plazo para presentar el |Turismo
Jr. Belén N° 631 - | Turismo recurso: 15 dias - Plazo para

BASE LEGAL:
D.S. N° 006-2016-MINCETUR, Reglamento de Canotaje Turistico,
Art. 18° e inciso 18.1, y Art. 24° - Publicado: 15-06-2016.

D.S. N° 011-2017-MINCETUR.- Publicado: 31-07- 2017.

2.- Certificado de haber realizado y aprobado el curso de Rescate en Rios con rapidos en las Clases | a lll, que tenga|
como méaximo un (01) afio de antiguedad respecto a la fecha de presentacion de la solicitud, expedido por una Entidad de
Capacitacion.

3.- Certificado de capacitacion en primeros auxilios que, comprenda como minimo los aspectos siguientes: protocolo de|
actuacion, posibles lesiones, precauciones y remedios a ser utilizados, hipotermia, hipertermia, termorregulacion,
movilizacién de fracturas, uso de camilias, de i itacic i y i en el
caso de ahogamiento en rio. El certificado debera tener como maximo un (01) afio de antigiiedad, respecto a la fecha de
presentacion de la solicitud, y acreditar una capacitacion minima de dieciséis (16) horas, debiendo ser expedido por unal
entidad autorizada por el Estado.

4.- Dos (02) fotografias tamafio carné.

5.- C de ted practica por un periodo minimo de un (01) afio en rios con réapidos de Clase IIl, asf
como de aptitiud y capacidad fisica para el desarrollo de la actividad de canotaje turistico,con expresa menci6n de saber|
nadar, expedida por una Entidad Evaluadora.

6.- Copia simple de certificado o certificados de estudios de idioma extranjero, si se ofrecen servicios en idioma extranjero.
7.- Derecho de Tramitacion
Nota:

- Elinteresado debera contar con una edad minima de 18 afios,
- En caso de solicitude: por deberan cumplirse con las normas pertinentes.

(Anexo N° 1)
D.S. N° 006-2016-
MINCETUR

Conjunto
Monumental
Belén.

- Plazo para resolver el
recurso: 30 dias.

presentar el recurso
15 dias

- Plazo para resolver
el recurso: 30 dias.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ENTIDAD

: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO - CAJAMARCA

APROBADO POR DECRETO REGIONAL N° 01 -2017-GR-CAJ/GR

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion  Previa COMPETENTE
a PLAZO PARA
NC:;DE NUMERO Y DENOMINACION F°”“”L‘|::é‘;élgﬂd'g° | enwum (en SI) A"'zg'a" Positivo | Negativo RESOLVER PRC')"::'ZE,;E;TO RE;@TCER RECONSIDERACION APELACION
(en dias habiles)
8 |EXPEDICION DE CARNE DE CONDUCTOR AVANZADO DE|Solicitud segln Formulario N° 01, adjuntando: Formulario N° 01 2.2289% 92.50 X 30 Tramite Director de Director de Turismo Director Regional de
CANOTAJE TURISTICO. (Anexo N° 2) treinta Documentario Turismo - Plazo para presentar el |Comercio Exterior y
1.- Namero de Registro Unico de Contribuyente - RUC. D.S. N° 006-2016- dias Oficina Secretaria |Direccion de recurso: 15 dias Turismo
BASE LEGAL: MINCETUR Jr. Belén N° 631 - | Turismo - Plazo para
D.S. N° 006-2016-MINCETUR, Reglamento de Canotaje Turistico,|2.- Certificado de haber realizado y aprobado un curso de Rescate en Rio con rapidos en las Clases | a V que tenga como| Conjunto - Plazo para resolver el presentar el recurso:
Art. 18° e inciso 18.2, Art. 24° - Publicado: 15-06-2016. maximo, un (01) afio de antigiiedad respecto a la fecha de presentacion de la solicitud, expedido por una Entidad de| Monumental recurso: 30 dias 15 dias
Capacitacion. Belén.
- Plazo para resolver
3.- Certificado de capacitacion en primeros auxilios que, comprenda como minimo los aspectos siguientes: protocolo de el recurso: 30 dias.
actuacion, posibles lesiones, precauciones y remedios a ser utilizados, hi I i N i
movilizacion de fracturas, uso de camillas, de 0 y en el
caso de ahogamiento en rio. El certificado debera tener como maximo un (01) afio de antiguedad, respecto a la fecha de|
presentacion de la solicitud, y acreditar una capacitacion minima de dieciséis (16) horas, debiendo ser expedido por una|
entidad autorizada por el Estado.
4.- Dos (02) fotografias tamafio carné.
5.- Constancia de experiencia teérico - practica por un periodo minimo de tres (03) afios con rapidos Clase Iil y de un (01),
afo con rapidos Clase V, asi como de aptitud y capacidad fisica para el desarrollo de la actividad de canotaje turistico,
con expresa mencion de saber nadar, expedida por una Entidad Evaluadora.
6.- Copia simple del certificado o certificados de estudios de idioma extranjero, si se ofrecen servicios en idiomal
extranjero.
7.- Derecho de Tramitacion
Nota:
- Elinteresado debera contar con una edad minima de 18 afios,
- En caso de solicitude: por deberan cumplirse con las normas pertinentes.
9 |AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE ALOJAMIENTO EN Solicitud segdn Formulario N° 01, adjuntando: Formulario N° 01 3.2337% 134.20 X 05 Tramite Director de Director de Turismo Director Regional de
CASAS PARTICULARES, UNIVERSIDADES O INSTITUTOS. Formulario N° 02 cinco Documentario Turismo Comercio Exterior y
1.- Formulario cumplimentado de inscripcion y registro, de acuerdo al modelo otorgado por la DIRCETUR. dias. Oficina Secretaria | Direccion de |- Plazo para presentar el |Turismo
BASE LEGAL: Jr. Belén N° 631 - | Turismo recurso: 15 dias
D.S. N° 010-95-ITINCI, Registro de Autorizacion y Registro de 2.- Derecho de Tramitacion Conjunto - Plazo para
Casas Particulares y Centros Educativos, que ofrecen Servicios de Monumental - Plazo para resolver el |presentar el recurso:
Alojamiento, Art. 5°.- Publicado: 04-05-1995 Belén. recurso: 30 dias. 15 dias
- Plazo para resolver
R.D. N° 0011-95-MITINCI/VMTINCI/DNT, Establecen requisitos que el recurso: 30 dias.
deberan cumplir los establecimientos que brindan servicio de
alojamiento, Art. 1° emitido el 09/05/1995
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO - CAJAMARCA

APROBADO POR DECRETO REGIONAL N° 01 -2017-GR-CAJ/GR

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS.
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion Previa COMPETENTE
: " PLAZO PARA
'\S;’DE NUMERO Y DENOMINACION F”'m'ﬂ:i’;‘;é ig:d'm 0 (en % UIT) (en S1) A”‘:g‘a" Positivo | Negativo RESOLVER PR(I)N(;(E::;)IMIIIDIEII:ITO RE:@TCER RECONSIDERACION APELACION
(en dias habiles)

10 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE CLASIFICACION Y/O Solicitud segtin Formulario N° 01, adjuntando: Formulario N° 01 X 30 Tramite Director de Director de Turismo Director Regional de
CATEGORIZACION DE HOSPEDAJE DE 1 A5 ESTRELLAS Y 1.- Formato de clasificacion y/o categorizacion, segin modelo aprobado por el Viceministerio de Turismo, en el que| treinta Documentario Turismo - Plazo para presentar el |Comercio Exterior y
ALBERGUES indicara en detalle, el cumplimiento de los requisitos y condiciones minimas exigidos para ostentar la clase y/o categorial dias Oficina Secretaria [Direccién de recurso: 15 dias Turismo

solicitada; o adjuntar a la solicitud Informe Técnico expedido por un Calificador de Establecimientos de Hospedaje| Jr. Belén N° 631 - | Turismo
BASE LEGAL: autorizado. Conjunto - Plazo para resolver el |- Plazo para
2.- Para los establecimientos que funcionen en inmuebles declarados Patrimonio Cultural de la Nacion o que se ubiquen en| Monumental recurso: 30 dias presentar el recurso:
D.S. N° 001-2015-MINCETUR, Reglamento de E: le |zonas con i especial del Sector Cultura o en Areas Naturales Protegidas, calificados como tal por el SERNANP, Belén. 15 dias
Hospedaje, Art. 12°, 14° y 16°.- Publicado: 09-06-2015. deberan adjuntar a la solicitud, Informes de las enti que declaren la i ibili fisica ylo|
técnica de cumplir con los requisitos de infraestrutura y equipamiento del Reglamento. - Plazo para resolver
D.S. N° 009-2017-MINCETUR.- Publicado: 31-07- 2017. 3.- Los ftitulares de los establecimientos de hospedaje que no puedan cumplir con los requisitos de infraestructura, el recurso: 30 dias
equipamiento y servicios, por razones de ubicacion, tipo, caracteristicas u otras razones técnias debidamente justificadas,
podréan ser exceptuadas por la Direccion General de Politicas de Desarrollo Turistico, para ello deben presentar una|
solicitud ajuntando el sustento técnico respectivo.
4.- Derecho de Tramitacion
Si presenta Informe Técnico del Calificador
1y 2estrellas 2.7060% S/.112.30
3,4y5 estrellas 4.3012% S/.178.50
Albergues 5.3711% SI.222.90
En caso presentar Anexo:
1y 2estrellas Hostal 1y 2 Estrellas: 5.7084% Sl. 236.90
Anexo N° 10
Hotel 1 y 2 Estrellas:
Anexo N° 03
3,4y5 estrellas Hostal 3 Estrellas: 7.7205% Sl. 320.40
Anexo N° 11
Hotel 3 estrellas:
Anexo N° 04
Hotel 4 Estrellas:
Anexo N° 05
Hotel 5 Estrellas:
Anexo N° 06
Apart - Hotel 3
Estrellas: Anexo N° 07
Apart - Hotel 4
Estrellas: Anexo N° 08
Apart - Hotel 5
Estrellas: Anexo N° 09
Albergues Anexo N° 12 6.7880% S/. 281.70

NOTA: Art. 17° la vigencia del Certificado es indeterminado
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ENTIDAD

: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO - CAJAMARCA

APROBADO POR DECRETO REGIONAL N° 01 -2017-GR-CAJ/GR

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién  Previa COMPETENTE
N . PLAZO PARA
\° DE g - Formulario / Cédigo / Automati INICIO DEL PARA . -
) NUMERO Y DENOMINACION e (en % UIT) (en S/) o Positivo | Negativo RESOLVER sraemsme | resiiER RECONSIDERACION APELACION
(en dias habiles)
11 |CAMBIO DEL TITULAR DE ESTABLECIMIENTO DE HOSPEDAJE. | Solicitud segtn Formulario N° 01, adjuntando: Formulario N° 01 Gratuito X 05 Tramite Director de
cinco Documentario Turismo
1.- Declaracion Jurada dando cuenta de la transferencia del establecimiento, segun formato aprobado por el Viceministerio (Anexo N° 14) dias Oficina Secretaria |Direccion de
de Turismo. D.S. N°001-2015- Jr. Belén N° 631 - Turismo
MINCETUR Conjunto
Monumental
Belén.
12 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE Solicitud segun Formulario N° 01, adjuntando: Formulario N° 01 Gratuito X 05 Tramite Director de
CUMPLIMIENTOS DE REQUISITOS MINIMOS Y EXPEDICION DE cinco Documentario Turismo
LA CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS 1.- Declaracion Jurada de cumplimiento de los requisitos en el Art. 8° del de de| (Anexo N° 01) dias. Oficina Secretaria | Direccion de
MINIMOS Hospedaje, de acuerdo al formato aprobado mediante Resolucién Viceministerial N° 024-2015-MINCETUR /VMT. D.S. N°001-2015- Jr. Belén N° 631 - | Turismo

BASE LEGAL:

D.S. N°001-2015-MINCETUR, Reglamento de Establecimientos de
Hospedaje, Art. 08°.- Publicado: 09-06-2015

D.S. N° 009-2017-MINCETUR.- Publicado: 31-07-2017.

MINCETUR

Conjunto
Monumental
Belén.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ENTIDAD

: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO - CAJAMARCA

APROBADO POR DECRETO REGIONAL N° 01 -2017-GR-CAJ/GR

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion  Previa COMPETENTE
a PLAZO PARA
NC:;DE NUMERO Y DENOMINACION F°”“”L‘|::é‘;élgﬂd'g° | enwum (en SI) A"'zg'a" Positivo | Negativo RESOLVER PRC')'\::'ZE,;E;TO RE;@TCER RECONSIDERACION APELACION
(en dias hébiles)

13 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE CATEGORIZACION Y/O Solicitud segtn Formulario N° 01, adjuntando: Formulario N° 01 X 30 Tramite Director de Director de Turismo Director Regional de
RECATEGORIZACION DE RESTAURANTES DE 1,2,3,4 Y5 treinta Documentario Turismo Comercio Exterior y
TENEDORES Y DE RESTAURANTES TURISTICOS. 1.- Informes favorables de las entidades competentes, en caso que el restaurante se ubicara en zonas que corresponden al dias Oficina Secretaria [Direccion de |- Plazo para presentar el |Turismo

Patrimonio Monumental, Histérico, Arqueolégico, Area Natural Protegida o cualquier otra zona de caracteristicas similares. Jr. Belén N° 631 - | Turismo recurso: 15 dias
BASE LEGAL: Conjunto - Plazo para
D.S. N° 025-2004-MINCETUR, Reglamento de Restaurantes, Art. | 2.- Nimero del Registro Unico de Contribuyente (RUC). Monumental - Plazo para resolver el |presentar el recurso:
9°.- Publicado: 10-11-2004. Belén. recurso: 30 dias. 15 dias
D.S. N° 009-2017-MINCETUR.- Publicado: 31-07-2017. 3.- Si el Restaurante es de 3, 4 o 5 Tenedores y solicita la calificacion de Turistico, debera cumplir con alguna de las|
condiciones siguientes: - Plazo para resolver
el recurso: 30 dias.
a) Que se ubique en inmuebles declarados Patrimonio Cultural de la Nacion.
b) Que se dedique principalmente a la explotacion de recursos gastronémicos de alguna o varias regiones de pais o de|
gastronomia peruana.
¢) Que cuente con salas que difundan muestras culturales del Per( (pictéricas, artesanales y afines), en forma permanente.
d) Que se ofrezcan espectaculos de floclore nacional
4.- Derecho de Tramitacion
1 y2 tenedores
4.5012% S/. 186.80
3, 4, y 5 tenedores y de restaurantes turisticos 4.4145% S/. 183.20

14 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE Solicitud segun Formulario N° 01, adjuntando: Formulario N° 01 Gratuito X 05 Tramite Director de
CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES MINIMAS, DE cinco Documentario Turismo
RESTAURANTES. 1.- Declaracion Jurada de Cumplimiento de los requisitos sefialados en el articulo 7° del Reglamento de Restaurantes, de| dias. Oficina Secretaria | Direccion de

acuerdo al formatos aprobado mediante Resolucion Viceministerial N° 025-2006-MINCETUR/VMT Jr. Belén N° 631 - | Turismo
BASE LEGAL: Conjunto
D.S. N° 025-2004-MINCETUR, Reglamento de Restaurantes, Art. Monumental
7°.- Publicado: 10-11-2004. Belén.
15 [CREDENCIAL DE GUIAS DE MONTARA. Solicitud segln Formulario N° 01, adjuntando: Formulario N° 01 1.3446% 55.80 X 05 Tramite Director de Director de Turismo Director Regional de
cinco Documentario | Turismo Comercio Exterior y
BASE LEGAL: 1.- Copia simple del titulo de Guia de Montafia (*). dias. Oficina Secretaria | Direccion de |- Plazo para presentar el |Turismo
D.S. N° 028-2004-MINCETUR, Reglamento de Guias de Montafia., Jr. Belén N° 631 - | Turismo recurso: 15 dias
Arts. 3°, 5°y 6°.- Publicado: 26-11-2004. 2.- Dos fotografias tamafio carné. Conjunto - Plazo para
Monumental - Plazo para resolver el |presentar el recurso:
D.S. N° 010-2017-MINCETUR.- Publicado: 31-07-2017. 3.- Consignar en la solicitud el nimero de RUC. Belén. recurso: 30 dias. 15 dias
4.- Derecho de Tramitacion - Plazo para resolver
el recurso: 30 dias.
(*) "DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA
UNICA.- Hasta que los 6rganos 1 la a la que se hace referencia en el articulo 2
del Decreto Legislativo N° 1246, los Guias de Montafia que soliciten la autorizacién para el ejerciclo de la activiada deberan|
presentar copia simple de su Titulo de Guia de Montafia o, en su defecto, una declaracion jurada en donde determine que,
cuenta con dicho titulo o grado”.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018

ENTIDAD

: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO - CAJAMARCA

APROBADO POR DECRETO REGIONAL N° 01 -2017-GR-CAJ/GR

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacion  Previa COMPETENTE
: . PLAZO PARA
\° DE g - Formulario / Cédigo / Automati INICIO DEL PARA . -
) NUMERO Y DENOMINACION e (en % UIT) (en S/) o Positivo | Negativo RESOLVER sraemsme | resiiER RECONSIDERACION APELACION
(en dias habiles)
16 |EXPEDICION DEL CARNE DE GUIA OFICIAL DE TURISMO. Solicitud segun Formulario N° 01, adjuntando: Formulario N° 01 Gratuito X 05 Tramite Director de
Anexo N° 01 cinco Documentario Turismo
1.- Copia simple del titulo de Guia Oficial de Turismo (*). (D.S. N° 004-2010- dias Oficina Secretaria| Direccion de
MINCETUR) Jr. Belén N° 631 - Turismo
2.- Copia de Certificado o constancia que dé cuenta del conocimiento y dominio del idicioma extranjero expedido por unaj Conjunto
oficialmente o jurada. Monumental
Belén.
3.- Dos fotografias a color tamafio carné.
(*) "DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA
UNICA.- Hasta que los 6rganos 1 la i a la que se hace referencia en el articulo 2|
del Decreto Legislativo N° 1246, los Guias de Montafia que soliciten la autorizacion para el ejerciclo de la activiada deberan
presentar copia simple de su Titulo de Guia de Montafia o, en su defecto, una declaracién jurada en donde determine que,
cuenta con dicho titulo o grado”.
17 |DECLARACION DE EVENTO DE INTERES TURISTICO Solicitud segun Formulario N° 01, adjuntando: Formulario N° 01 3.5663% 148.00 X 30 Tramite Director de Director de Turismo Director Regional de
REGIONAL treinta Documentario Turismo Comercio Exterior y
1.- Relacion del o los del evento, con el nimero de su documento de identidad dias Oficina Secretaria | Direccién de Turismo
BASE LEGAL: Jr. Belén N° 631 - | Turismo
D.S. N° 019-2010-MINCETUR, Aprueba el Reglamento para 2.- Plan de trabajo que sustente la realizacion del evento, indicando su categoria de regional. Los objetivos del evento Conjunto - Plazo para
declarar eventos de interés turistico. Art. 5° - Publicado: 23-10- deberan expresar claramente su contribucién al desarrollo turistico, el cumplimiento de al menos uno de los criterios | Monumental - Plazo para presentar el |presentar el recurso:
2010. aspectos que determinan su caracter regional, de conformidad con el Articulo 4° del Reglamento. Belén. recurso: 15 dias 15 dias
3.- Declaracion jurada indicando que cuenta con los recursos necesarios para financiar el evento y que ha efectuado los - Plazo para resolver el |- Plazo para resolver
tramites requeridos para contar con las medidas de seguridad pertinentes. recurso: 30 dias el recurso: 30 dias.
4.- En el caso de ferias locales, o sera presentar la prevista en la 6
vigente sobre la materia.
5.- Derecho de Tramitacion
Notas para el ciudadano.-
(*) Pago por derecho de tramitacion en caja de la oficina de Administracion: Jr. Belén N° 631 - Conjunto Monumental de Belén
(1) Alos 7 dias podra prorrogarse en forma excepcional por 5 dia adicionales, si existen circunstancias que hagan inusualmente dificil reunir la informacién solicitada. De no mediar respuesta en los plazos el puede

DESCARGAR FORMATOS Y FORMULARIOS DE LA PAGINA WEB DEL GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA (WWW.REGIONCAJAMARCA.GOB.PE)
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