DIRECTIVA N° 4-2020-GR.CAJ-DRA/DA

NORMA LAS CONTRATACIONES MENORES O IGUALES A 8 UIT EN EL GOBIERNO REGIONAL
CAJAMARCA

1 FINALIDAD

Regular Ia contratacion de bienes, servicios y consultorias, realizadas por el Pliego N° 445 - Gobierno
Regional Cajamarca, las cuales, en razon de su cuantia, se encuentran excluidas del @mbito de aplicacion
de la Ley N” 30225, Ley de Contrataciones del Estado, pero sujeta a la supervisién del OSCE.

. OBJETO.

N, 3 A A o - e A . o .
Establecer lineamientos, normas, procedimientos técnicos y administrativos de caracter obligatorio para

——Z\lla atencién de requerimientos, autorizacién, otorgamientos y pago de bienes, servicios y consultorias,
L - /cuyos montos de contratacién sean iguales o inferiores a las ocho (8} unidades impositivas tributarias
(uIm

L. ALCANCE

3.0 Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacién y cumplimiento obligatorio para
%l del Gobierno Regional Cajamarca que participen en los procesos de contratacion por montos iguales o
eriores a ocho {8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT}, vigentes al momento de la contratacion

BASE LEGAL

Constitucion Politica del Pertl.

Ley N° 27867, Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Pdblica.

Ley N°26771, Establecen prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y contratacion de
personal en el sector publico en casos de parentesco.

Decreto Supremo N° 021-2000- PCM que aprueban el reglamento de la lLey N°26771,

(— e Establecen prohibicién de ejercer |a facultad de nombramiento y contratacion de personal en el
<} h‘:.:.;z:g,'. sector pUblico en casos de parentesco.
;ﬂ}” 4.6 Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
4.7. Ley N° 28612, Ley que norma el uso, adquisicidn y adecuacion del software en la administracion

publica.

Decreto Legislativo N° 295, Cddigo Civil.

Decreto Legislativo N° 1439, Sistema Nacional de Abastecimiento

Decreto Legislativo N° 1440, Sistema Nacional de Presupuesto.

Decreto Legislativo N® 1438, Sistema Nacional de Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 1441, Sistema Nacional de Tesoreria

Decreto Supremo N° 004-2019-)US, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de

la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de

la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

4.15 Decreio Supremo N° 344-2018-EF, Decreto Supremo gue aprueba el Reglamento de Ley Ne
30025, Ley de Contrataciones del Estado.

4.16. Decreto Supremoc N° 054-2018-PCM, Decreto Supremo gque aprueba los Lineamientos de
Organizacién del Estado.

4,17 Decreto Supremo N° 033-2005-PCM Aprueban reglamento de la Ley N° 27815, Ley det Cédigo
de Etica de la Funcién Publica.

4.18 Decreto Supremo N°051-2018- PCM, Decreto Supremo que crea el Portal de Software Publico
peruano y establece disposiciones adicionales sobre el Software Publico peruano.
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Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva N° 001-2007-EF/77.15,
Directiva de Tesoreria.

Resolucién N°007-2017-OSCE/CD, que aprueba la directiva N °007-2017-05CE/CD"Disposiciones
aplicables a los catalogos electrénicos de acuerdo marco”.

Resolucion N° 018-2019-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 006-2019-0SCE/CD
“Procedimiento de Seleccién de Subasta Inversa Electrénica”.

Resolucién N° 029-2020-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 003-2020-OSCE/CD
“Disposiciones aplicables para el acceso y registro de Informacion en el Sistema Electrénico de
Contrataciones del Estado — SEACE”

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas, de
ser el caso.

V.

5.7

58

DISPOSICIONES GENERALES

Las contrataciones programadas o no programadas, reguladas en la presente Directiva,
corresponden a aquellas cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), las mismas que constituyen un supuesto excluido del ambito de aplicacién de
la normativa de contratacién publica sujeta a supervision, en consecuencia, el Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado- OSCE, podra verificar entre otros aspectos, que el
Pliego del Gobierno Regional Cajamarca, no hayan incurrido en alguna vulneracion a la
prohibicién de fraccionamiento, ya que dichas contrataciones se realizan mediante acciones
directas.

Las areas usuarias de las diferentes dependencias del Pliego del Gobierno Regional Cajamarca,
deberan realizar una adecuada planificacion de acuerdo 2 su presupuesto, para la obtencion de
bienes y servicios y evitar el fraccionamiento,

No se incuire en fraccionamiento, cuando se contratan bienes o servicios idénticos a los
contratados con anterioridad durante el mismo ejercicio fiscal, cuando la contratacién
completa no se pudo realizar en su oportunidad, por falta de disponibilidad presupuestal y/ o
exista una necesidad irprevisible a la ya programada.

tas areas usuarias formulan sus requerimientos de bienes, servicios, consuliorias, consultorias
de obras, definiendo con precisién las caracteristicas, cantidades y condiciones de fos mismos,
bajo los criterios de razonabilidad, objetividad; dichos requerimientos deben guardar
coherencia con el desarrollo de las actividades y cumplimiento de los objetivos y resultados
aprobados en el Plan Operativo Institucional y/o el Plan Estratégico Institucional,

Los requerimientos formulados por las dreas usuarias, cuyo pedido debe generarse en el SIGA,
deben adjuntar las especificaciones técnicas de los bienes, los términos de referencia de los
servicios y consultorias, el mismo gue deberd estar suscrito por el responsable del drea usuaria

No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de bienes, servicios y
consultorfas ya ejecutadas o en procesc de ejecucién, bajo responsabilidad

El drea usuaria verifica que los requerimientos no superen las oche (8) UIT, y que las
contrataciones de bienes, servicios o consultorias no constituyan un supuesto de
fraccionamiento para evitar los procedimientos de seleccién previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

La contratacidn de bienes o servicios incluidos en los Catdlogos electrénicos del Acuerdo Marco
se rigen bajo los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las
disposiciones eritidas por PERU COMPRAS,

En caso las dreas usuarias requieran la contratacién de bienes, servicios o consultorias, que por
su especialidad y funciones deben ser canalizadas por las areas técnicas, los términos de
referencia o especificaciones técnicas, deben contar con el visto bueno de éstas:



Vi

6.1

* Para el caso de requerimientos de uso tecnolégico, por el responsable del Centro de
informacion y Sistemas o quien haga sus veces de la Unidad Ejecutora del Gobierno
Regional Cajamarca.

* Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones, impresiones de afiches,
tripticos, disefio, merchandising, uso de logos, por el responsable de Comunicacién y
Relaciones Publicas o quien haga sus veces en el Gobierno Regional Cajamarca.

* Para el caso de requerimientos de mantenimiento y reparacién de bienes muebles,
por el responsable de servicios auxiliares o quien haga sus veces en el Gobierno
Regional Cajamarca.

e Para el caso de servicio de acondicionamientos o mejora de infraestructura por el
responsable de la Gerencia Regional de Infraestructura o quien haga sus veces en el
Gobierno Regional Cajamarca

 Otros, de acuerdo a la especialidad o funciones.

Los requerimientos que se encuentran exceptuados de la formulacion de términos de
referencia, son las contrataciones de servicios bdsicos, el pago de impuesto predial, gastos
notariales, publicaciones en el Diario Oficial el peruano y otros servicios similares, sin embargo,
las areas usuarias deberan generar el pedido SIGA segun corresponda.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

DEL REQUERIMIENTO DE CONTRATACION:

6.1.1

6.1.2

6.1.3

Las contrataciones materia de la presente Directiva se llevaran a cabo con proveedores
que cuenten con el Registro Nacional de Proveedores, con excepcidn de aquellos cuyos
montos de contratacién sean iguales o inferiores a una {1) Unidad Impositiva
Tributaria.

El 4rea usuaria formula su requerimiento y o remite a la Direccién Regional de
Administracién o la que haga sus veces para su autorizacién con una anticipacién
minima de 10 dias habiles de la fecha en que se requiere el inicio de la prestacion,
asegurando contar con los recursos presupuestarios correspondientes

La Direccion de Abastecimientos, iniciard el procedimiento de contratacion si el
requerimiento cuenta con toda la documentacién requerida en la presente Directiva; el
cual debera contener la siguiente documentacion:

a) Pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa — SIGA
suscrito por el solicitante, el mismo que debe contar con el visto bueno de su
jefe inmediato y autorizada por la Direccién Regional de Administracion.

b} Los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas, visados por el drea
usuaria y/o técnica y suscrito por el solicitante, deberan precisar con claridad
lo siguiente:

e Objeto de la Contratacion.

* Finalidad Publica.

s Requisitos del proveedor y/o del personal

* Cantidades.

e Plazo de entrega y/o cronograma (en casc de bienes), plazo de
ejecucién {en el caso de servicios y/o consultorias).

e Lugar de entrega o realizacién de la prestacion.

s Penalidades

e Forma de pago.



e Responsable de la ejecucion contractual {usuario final) el mismo que
sera el encargado de emitir el informe que dara lugar al otorgamiento
de la conformidad por parte del responsable del drea usuaria.

c) Informe técnico de evaluacion de Software, conforme a la normativa de la
materia, cuando corresponda.

d) Otra documentacién necesaria conforme a la normativa que regule el objeto
de la contratacion.

Los requerimientos efectuados por las unidades orgéanicas deben contar con la
aprobacién del Organo al cual pertenecen.

Las dreas usuarias del Pliego del Gobierno Regional Cajamarca, deberdn designar un
Coordinador, quien actua como responsable de gestionar el tramite de los
requerimientos solicitados ante la Direccidon de Abastecimiento u Oficina de Logistica o
quien haga sus veces en el Gobierno Regional Cajamarca.

En el caso de la adquisicién a través de los Catalogos Electrénicos de computadoras,
proyectores, escéner, impresoras, consumibles y accesorios, El Centro de Informacion y
Sisternas o quien haga sus veces sera el responsable de formular dicho requerimiento.

Para el caso de servicios de terceros y consultoria. Fl drea usuaria, en su calidad de érea
técnica, es quien identifica las caracteristicas técnicas de sus necesidades y conoce los
recursos con los que cuenta para el cumplimiento de sus objetivos, el drea usuaria es la
responsable de determinar el perfil y de establecer los montos en funcién a la
complejidad del servicio, grado de instruccidn, especialidad, experiencia y condiciones
de mercado. Dicha informacidn es consolidada en los Anexos N° 01, N° 03 y N° 05 de [a
presente Directiva, autorizados por los érganos y unidades organicas, correspondientes.

emuiCune | g

¥ “"‘“"”w? / 6.1.7 La Direccién Regional de Administracién o la que haga sus veces, en un plazo no mayor
X \l:‘_‘-l_*v_*_-'-ff'/ a dos (2) dias habiles, verifica que el requerimiento recibido, cumpla con los requisitos

sefialados en los numerales previos. De encontrarse observaciones, se procede a Ia
devolucion del mismo, a fin de que el drea usuaria subsane las observaciones
presentadas, o de encontrarlo conforme deriva el requerimiento a la Direccion de
Abastecimiento o la gue haga sus veces para su atencidn.

6.1.8 Para la atencién oportuna por parte de la Direccion de Abastecimiento o quien haga sus
veces, los requerimientos deben haber sido derivados para su atencién con una
anticipacién no menor a siete (7} dias habiles de la fecha de inicio de la prestacion,
previa verificacién de los recursos presupuestales correspondientes para solventar la
prestacién de lo contrario se procederd a la devolucién del mismo al drea usuaria
correspondiente.

6.2 DE LA INDAGACION DE MERCADO

6.2.1 La Direccién de Abastecimientos o la que haga sus veces revisa la documentacion
adjunta al requerimiento. De encontrar observaciones al mismo, comunica al area
usuaria a fin que proceda a su subsanacién en el plazo de un {1) dia habil. De no ser
atendido en este plazo, el expediente es devuelto, precisdndose las observaciones
sustentadas y la razén de las mismas.

6.2.2 En caso de no encontrarse observaciones al requerimiento, la Direccion de
Abastecimientos o la que haga sus veces, determina el rubro y el valor de la
contratacién, estando faculiado a emplear las siguientes fuentes:

a) Solicitudes de cotizacidon a proveedores del rubro de la prestacién del servicio
o bien requerido.



b}
c)
d)
e}

Precios Historicos de la Entidad.
SEACE.

Estructura de costos.

Paginas webs de proveedores.

{f) Otras fuentes, que considere pertinente.

6.2.3 La Direccién de Abastecimiento o quien haga sus veces realiza las indagaciones del
mercado, de acuerdo a io siguiente:

a)

b)

c

Para determinar el valor de la contratacién se requiere contar como minimo
con una (1) invitacién y una (1) cotizacion valida en el caso de contrataciones
iguales o menores a tres {3} UIT, y para el caso de contrataciones mayores a
tres {3) WIT y menores o Iguales a ocho (8) UIT serd suficiente dos (2)
invitaciones y dos {2) cotizaciones validas o dos fuentes.

La Direccién de Abastecimiento o quien haga sus veces, verifica el rubro del
proveedor a través de la Consulta RUC de la SUNAT y corrobora que la
propuesta del proveedor cumpla con las Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia solicitados por el &rea usuaria.

Solo en el caso de “Servicios Técnicos profesionales y/o especializados de
caracter temporal, que puedan ser prestados por personas naturales” las
areas usuarias dado el conocimiento técnico y experiencia que estas poseen
sobre el objeto de la contratacién, brinda a la Direccion de abastecimiento la
informacién del profesional o técnico a contratar para la prestacidn del
servicio, pudiendo colocar el costo estimado de la contratacion.

La Direccion de Abastecimiento o quien haga sus veces, indaga sobre los
potenciales proveedores del rubro a contratar, a través de catélogos, revistas,
internet u otro medio que considere necesario.

La Direccién de Abastecimiento procede a solicitar las cotizaciones, via correo
electrénico institucional en un plazo maximo de dos {2} dias habiles. Los
documentos gue se adjuntan al correo electrénico son los siguientes:

Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, segin corresponda.
{Anexos N° 01, N° 02, N° 03, N° 04)

Solicitud de cotizacién. {(Anexo N° 06)

Formatos de Declaracion Jurada para las Contrataciones por montos iguales o
inferiores a 8 UIT. (Anexo N* 07}

Formato de Oferta Econdmica. {Anexo N° 08)

Formato de Carta de Autorizacion, para el pago con abonos en cédigo de
cuenta interbancario del proveedor. {Anexo N° 09}

6.2.4 La Direccién de Abastecimientos y/o guien haga sus veces a través de su especialista,
recibe y valida las cotizaciones de los proveedores, teniendo en cuenta lo siguiente

Verifica el sustento del cumplimiento de los requisitos descritos en las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segtin corresponda.
Verifica la razén social, domicilio, nimero de registro Gnico de contribuyente
{RUC), cédigo de cuenta interbancario {CCl) vinculado al nimero de RUC,
numeros telefénicos de la persona de contacto, correo elecirénico y Registro
Nacional de Proveedores {(RNP), cuando corresponda.

Verifica que la cotizacién no tenga una antigiiedad mayor a treinta {30) dias
calendarios, salvo que el proveedor indigue su validez por un plazo mayor.
Verifica el cumplimiento del contenido de los Anexos N° (07, 08 y 09.

a




6.2.5
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6.4

En los casos que la Direccién de Abastecimiento y/ o guien haga sus veces no pueda
determinar el cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia,
solicita el apoyo del drea técnica o drea usuaria dependiendo de la especializacién de la
contratacién, para lo cual, debe solicitarlo mediante correo electronico o documento
formal, otorgandole un plazo maximo de un {1) dia habil para su validacion.

Para la determinacién del valor de la contratacién, se tiene en cuenta las siguientes
consideraciones

a) Fl valor de la contratacién de bienes, servicios y consultorias por montos
iguales o inferiores a ocho (8) UIT es determinado en funcidn a la estructura
de costos, cotizaciones, ofertas de los catalogos o portales y/o paginas web,
precios histéricos de la Entidad, precios del SEACE, u otras fuentes; siempre
que las especificaciones técnicas o términos de referencia, segln
corresponda, sean similares y/o iguales a las caracteristicas técnicas
requeridas por el usuario,

b) La Direccién de Abastecimiento o quien haga sus veces, con las fuentes
obtenidas para la indagacién de mercado, elabora el cuadro comparativo de
precios sefialando las fuentes empleadas como el cumplimiente de las
especificaciones técnicas o términos de referencia, y el uso de la metodologia,
procedimiento y/o criterio para la determinacién del valor de la contratacion,
comparativo de precios, plazos de entrega del bien o cumplimiento de la
prestacion, garantias y mejoras. Dicho cuadro debe estar suscrito por el
especialista en indagacién de mercado y el visto bueno del responsable de
adquisiciones y/o guien haga sus veces.

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

6.3.1

63.2

6.3.3

La Direccidn de Abastecimiento, una vez determinado el valor de la contratacidn, se
regisira en el SIGA para luego ser transferida al aplicativo SIAF la solicitud de la
Certificacién de Crédito Presupuestario (CCP} y solicita a la Sub Gerencia de
Presupuesto y Tributacién la Certificacién presupuestal, adjuntando la siguiente
documentacion

a) Solicitud de Certificacién Presupuestal.

h) Cuadro Comparativo de Precios.

c} Especificaciones técnicas o términos de referencia, segliin corresponda.
d) Pedido SIGA de bienes o servicios, segin corresponda.

la Sub Gerencia de Presupuesto y Tributacién analiza la solicitud y, de ser el caso,
emite el Certificado de Crédito Presupuestario {CCP} correspondiente. Mediante dicho
documento garantiza la existencia del crédito presupuestal disponible y libre de
afectacién, debiendo de efectuarse la validacién de la CCP en el SIAF.

La Direccion de Abastecimiento puede rebajar o anular el Certificade de Crédito
Presupuestario {CCP), o de ser el caso, modificar la descripcién de su objeto, siemprey
cuando esté debidamente justificada.

Del Perfeccionamiento Contractual

6.4.1

Una vez que la Oficina de Presupuesto remita a la Direccién de Logistica o quien haga
sus veces la Certificacion de Crédito Presupuestario y/ o previsién presupuestal, se
procede a la elaboracién de la Orden de Servicio y/o Orden de Compra segun
corresponda, debiendo verificar para la emisién de las mismas la siguiente informacion




6.4.2

6.4.3

6.4.4

6.4.5

6.4.6

a) Documento de Requerimiento (Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, Pedido SIGA de Compra o de Servicio, segln corresponda,
debidamente firmados y autorizados).

b) Solicitudes de cotizaciones.

c) Cotizaciones de los proveedcres (Formato de oferta econdmica, Declaracicnes
Juradas y/eo documentacién de acreditacién de los reguisitos requeridos).

d} Estructura de costos, cuando corresponda.

e} Catdlogos o portales y/o paginas web, precios histéricos de la Entidad, precios
del SEACE u otras fuentes; siempre que las especificaciones técnicas o
términos de referencia, segin corresponda, sean similares y/fo iguales a las
caracteristicas técnicas requeridas por el drea usuaria, cuando corresponda.

fy  Consulta de RUC a efectos de verificar la condicion del contribuyente activo y
habido.

g) Constancia RNP vigente, de corresponder.

h) Cuadro comparativo de precios.

i}  Solicitud de Certificado Presupuestal.

i} Certificacién de crédito Presupuestal.

k} Codigo de cuenta interbancaria

) Documentacién sustentadora del proveedor a contratar, conforme a lo
establecido en las Especificaciones Técnicas y/o términos de referencia

+

La orden de compra o de servicio contiene como minimo |a siguiente informacién:

a) Objeto de la Contratacidn.

b) Caracteristicas técnicas del bien o servicio.

c) Monio de la contratacién incluido impuestos de Ley, de corresponder.

d} Plazo de entrega o plazo de ejecucidn del servicio.

e} Cronograma de entregas o entregables, de corresponder.

f)  Lugar de entrega del bien o lugar de prestacién del servicio.

g}  Areausuaria.

h) Penalidades.

iy Formade pago.

1) Numero de la Certificacion de Crédito Presupuestario,

k) Nombre del area usuaria que emite la conformidad del bien o servicio
solicitado.

La Orden de compra y/u orden de Servicios, deben estar visadas por el especialista
encargado del trdmite, el Responsable de Adquisiciones y El Director de
Abastecimientos respectivamente o guien haga sus veces en las Unidades Ejecutoras
del Gobierno Regional de Cajamarca.

Los Bienes o servicios que se encuentran detallados y contenidos en el Catadlogo
Electrénico de Acuerdo Marco- Perti Compras, deben ser adquiridos de acuerdo a los
procedimientos establecidos por su normatividad.

Son parte integrante de las Ordenes de servicio y/u Ordenes de Compra toda la
documentacién referida a las especificaciones técnicas y/o términos de referencia, la
cotizacion y todo aquella que establezca obligaciones entre las partes.

La Direccién de Abastecimientos a través de la Unidad de Adquisicién de bienes y
servicios y/o quien haga sus veces, notifica la orden de compra o servicio al proveedor
a través del correo electrénico proporcionado en su cotizacion, comunicando a las
&reas usuarias para el inicio de la prestacion.



6.5 De la Ejecucion Contractual

La ejecucion de la contratacién de bienes o servicios, se inicia a partir del dia calendario
siguiente a la notificacién de la orden, salvo condicion establecida en los términos de referencia
o especificaciones técnicas, seguin corresponda.

6.5.1 Modificacién a la Orden de Compra y/U Orden de Servicio:
a) Por Ampliaciones de Plazo

En caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditada que impidan al contratista
entregar el bien o prestar el servicio en el plazo previsto en el contrato.

Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista.

El proveedor deberd presentar a la Unidad Ejecutora del Gobierno Regional, la solicitud
de ampliacién de plazo, dentro de los tres {3} dias hébiles siguientes de finalizado el
hecho generador de la ampliacion. Dicha solicitud sera derivada a la Direccidn de
Abastecimiento y/ o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora del Gobierno
Regional, la misma que solicitard al drea usuaria emita su pronunciamiento
debidamente sustentado en un plaze no mayor de dos (2} dias habiles; una vez
recepcionado el pronunciamiento del drea usuaria que determina la procedencia o no
de la ampliacién solicitada, la Direccién de Abastecimiento y/o guien haga sus veces
notificara al proveedor mediante correo electrénico y/o documento.

b) Por acuerdo entre las partes, siempre que permita alcanzar Ia finalidad del contrato sin
generar un costo adicional, previo informe del area usuaria; para fo cual se suscribe la
adenda respectiva.

6.5.2 Penalidades

Las penalidades aplicables en cada contratacién ante el incumplimiento injustificado
de las obligaciones contractuales, serdn objetivas, razonables y congruentes, las
mismas que deberdn estar consignadas en los términos de referencia y/o
especificaciones técnicas, las mismas que serdn determinadas teniendo en cuenta lo
siguiente:

a) La penalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado en la ejecucién de las
prestaciones y conforme a io establecido en los términos de referencia o
especificaciones técnicas.

b} La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivatente
al diez por ciento (10%) del monte de la contratacion o ttem que debid ejecutarse. Esta
penalidad es deducida de los pagos a cuenta, del pago final.

¢) Lapenalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10x Monto de la contratacién o item

F x Plazo en dias
Dénde: F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta {60} dias, para bienes, servicios en general, y
consultorias: F =0.40.

Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en general y
consultorias: F = 0.25.

d) De establecerse la aplicacion de otras penalidades distintas a la mencionada, estas
deberan ser objetivas, razonables, y congruentes con el objeto de la contratacién,




e)

6.5.3

a)

b)

c

d)

6.5.4

a)

c)

6.5.5

debiendo describir los supuestos de aplicacién para cada caso, estableciendo la forma de
calculo y el procedimiento de verificacién del supuesto a penalizar, calculéndose de
forma independiente a la penalidad por mora, el monto maximo de esas penalidades no
debe exceder del 10% del monto de la contratacion o ltem que debié ejecutarse.

En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, o el monto méximo por otras
penalidades v a solicitud de las reas usuarias, se resuelve en forma parcial o total la
orden de servicio y/u orden de compra por incumplimiento.

Causales de Resolucién de la Orden de compra y/u Orden de Servicio

Fl pliego de! Gobierno Regional de Cajamarca, a través de sus Unidades Ejecutoras
podré resolver de forma total yfo parcial las ordenes de compra y/ u ordenes de
servicios en los siguientes casos:

Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

Cuando el proveedor acumule el monto méximo de la penalidad por mora o el monto
méaximo para otras penalidades, en la ejecucion de ia prestacién a su cargo.

Cuando el proveedor paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la
prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal situacién.

Por caso fortuito o fuerza mayor gue imposibilite de manera definitiva la continuidad
de la ejecucién, amparado en un evento o hecho extraordinario, imprevisible o
irresistible, o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento de la orden de compra
y/u orden de servicio, que no sea imputable a las partes.

procedimiento de resolucién de Orden de Compra y/u Orden de servicio

Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte afectada
requerird mediante carta, que cumpla con ejecutar sus obligaciones en un plazo no
mayor de cinco (5) dias calendarios, bajo apercibimiento de resolver 1a orden de
compra y/o orden de servicio. Si vencido el plazo el incumplimiento continuo, la parte
petjudicada puede resolver la orden de compra y/u orden de servicio en forma parcial
o total, dicha decisién seré comunicada por documento, quedando resuelta de pleno
derecho a partir de la recepcion de la misma.

La Direccién de Abastecimiento y/o quien haga sus veces, podra resolver |a Orden de
compra y/u Orden de servicio sin previo requerimiento al contratista, cuando se haya
acumulado el monto maximo de la penalidad por mora u otras penalidades.

Cuando la situacién de incumplimiento no pueda ser revertida o en caso fortuito o
fuerza mayor, para lo cual se deberéa contar con la opinién y sustento del area usuaria.

En todos los casos la comunicacién al contratista mediante carta sera suficiente para
resolver la orden de compra y/u orden de servicio, en dicho documento debera
precisarse si la resolucién es parcial o total, de no hacerse tal precisién se entiende que
la resolucién es total.

Nulidad del Contrato

El Gobierno Regional de Cajamarca a través de Direccién de Abastecimiento y/o quien
haga sus veces en sus unidades ejecutoras podra declarar la nulidad de la Orden de
compra y/u Orden de servicio en los siguientes casos

a) Por haberse perfeccionado el contrato estando inmersos en causal de
impedimentos previstos en articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.




6.5.6

6.5.7

6.5.8

b)

Cuando se verifique la trasgresion del principic de presuncién de veracidad,
previo descargo del contratista, para el cual se le otorga un plazo de cinco {5)
dias habiles.

De la recepcion y conformidad de los bienes:

a

b}

En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad de la Unidad de Almacén
y/o quien haga sus veces, el mismo gue verificara la cantidad de bienes a
internar y el plazo de entrega, teniendo a la vista la gufa de remisién y la
orden de compra.

La conformidad de los bienes, es responsabilidad del 4drea usuaria o area
técnica guien debe verificar, el cumplimiento de las especificaciones técnicas,
la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales; la
emisién de la conformidad se dard en un plazo no mayor a diez {10) dias
calendario de producida la recepcidn.

Conformidad de la prestacién Servicios y/ o Consultorias

a)

b}

c)

d}

e)

El &rea usuaria verifica que el o los producto{s) desarrollado(s} por el
proveedor, correspondan al objeto de la prestacién de la orden de servicio,
verificando gue cumplan con las actividades y condiciones establecidas en los
términos de referencia, para poder emitir la conformidad.

En el casc de servicios que impliquen la entrega de productos {eniregables
yfo productos), estos son eniregados por el contratista en mesa de partes de
la dependencia del Gobierno Regional de Cajamarca, los cuales seran
derivados a las areas usuarias para su evaluacién y posterior conformidad (de
corresponder).

Las areas usuarias son responsables del uso adecuado de los productos
entregados, en el cumplimiento de las funciones del ambito de su
competencia y de conformidad con las actividades que desarrollan

La conformidad de la prestaciéon de servicios en general o servicios de
consultorfas estd a cargo del drea usuaria solicitante de la contratacién; Sin
perjuicio de ello, cuando las condiciones contractuales establezcan la
intervencién del drea técnica, éste (ltimo deberd emitir un informe previo
que sera el sustento de [a emision de la conformidad.

La conformidad de la prestacién se emite en un plazo maximo de diez {10)
dias calendarios. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de la
contratacion, o si se trata de consultorias, la conformidad se podra emitir en
un plazo maximo de veinte {20} dias calendario, bajo responsabilidad.

Observaciones de la prestacidn y/o entrega de bienes.

a)

Cuando existan observaciones dentro del plazo de diez {10} dias calendarios
de recibida la prestacién y/o recepcidn de bienes, el drea usuaria remite a la
Direccidn de Abastecimiento y/o quien haga sus veces, un informe que detalle
con precision el sentido de las mismas y el plazo para la subsanacion, no
pudiendo ser en ningun caso menor a dos {2} dias ni mayor a diez (10) dias
calendario.

Dependiendo de la complejidad de la contratacion, o si se trata de
consultorias, el plazo para subsanar no sera menor de cinco (5) ni mayor de
veinte {20) dias; el cual es computado desde el dia siguiente de la notificacion
de la comunicacién formal cursada por la Direccion de Abastecimiento y/o



6.5.11

a)

c)

d)

e)

quien haga sus veces Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidad.

Si a pesar del plazo otorgado, el proveedor no cumple con la subsanacion, la
entidad puede otorgar periodos adicionales para las correcciones pertinentes,
en cuyo caso se aplica la penalidad por mora correspondiente, desde el
vencimiento del plazo de subsanacidn otorgado conforme al parrafo anterior.

Si a pesar del plazo otorgado, el contratista no cumple con la subsanacion, la
Entidad puede resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades
que correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en
general y/o consultorias no cumplan con las caracterisiicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectia la recepcion o no otorga la
conformidad, segiin corresponda, debiendo considerar como no ejecutada la
prestacién, aplicindose las penalidades respectivas.

Del Pago:

a)

b)

La Entidad realiza el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
proveedor dentro de los siete {7} dias calendarios siguientes a la conformidad
de los bienes y servicios siempre gue se verifiquen las condiciones
establecidas en |a Orden de compra y/u orden de servicio.

El expediente para el pago es gestionado por la Direccién de Abastecimiento,
debiendo remitirlo a la Direccién Regional de Administracién y/o quien haga
sus veces para su revisién, en caso de encontrar observaciones respecto a la
emision de la conformidad, el expediente sera remitido al drea usuaria y en
caso que la observacidn este referida a la determinacién de la penalidad, esta
sera remitida a la Direccion de Abastecimiento y/o quien haga sus veces.

Constancia de la prestacion.

La Direccion Regional de Administracién y/ o quien haga sus veces, otorga dicho
documento a peticién del proveedor, previa revisidn del expediente de contratacidn.

La Constancia de prestacion debe contener como minimo:

Numero de la orden de compra o servicio.
Identificacién del objeto del Contrato,
Identificacién del proveedor.

Monto correspondiente.

Plazo contractual.

Penalidades incurrida por el contratista, cuando corresponda.

Del cierre del expediente de la contratacién

El expediente de contratacién en estado culminado es custodiado por la Direccion de
Abastecimiento yfo quien haga sus veces el cual contiene como minimo la siguiente
informacién:

Documento de Requerimiento (especificaciones técnicas o términos de
Referencia, Pedido de Compra o pedido de Servicio y certificacion
presupuestal).




vin.

. Documentacién foliada y rubrica por el especialista de la indagacién de

mercado.

. Solicitudes de cotizaciones.

. Cotizacion de los proveedores.

. Orden de servicio u orden de compra.

. Notificacién de la orden de servicio u orden de compra.

. Documento de conformidad.

* Carta de comunicacion de aplicacién de penalidad, de corresponder.

» Formato de seguimiento de ejecucion contractual de orden de compra u
orden de servicio.

. Copia de comprobante de pago.

. Copia de constancia de prestacidn, de corresponder.

. Carta de resolucién de la Orden de Compra y/u Orden de servicio, de
corresponder.

U Acuerdo de las partes de Resolucién de Orden de Compra y/u Orden de

servicio, de corresponder.

b) Para los casos en donde no se culmine la ejecucién de la prestacion en el ejercicio fiscal
de la emisién de la orden de compra u orden de servicio, el expediente debe indicar el
estado de “En Ejecucién”, por o que corresponde la emisién de una nueva orden en el
ejercicio sigulente.

RESPONSABILIDADES

7.1. El 4rea usuaria de las diferentes dependencias del Pliego N° 445 - Gobierno Regional de
Cajamarca verifica la programacién de sus necesidades de bienes, servicios y consultorias
dentro del cuadro de necesidades del ejercicio correspondiente, en funcién a su Plan Operativo
Institucional {POI) en cumplimiento de sus objetivos y metas institucionales. Asimismo, es
responsable de la adecuada formulacién de su requerimiento.

7.2 La Direccién Regional de Administracion y/o quien haga sus veces, evalua los
requerimientos de las dreas usuarias, a fin de determinar si estos se encuentran programados
en el cuadro de necesidades. En caso los bienes no se encuentren programados, evalia y
aprueba la contratacién de bienes por montos iguales o inferiores a ocho (8} UIT.

7.3 La Direccién de Abastecimiento y/ o quien haga sus veces, atiende los requerimientos de las
dreas usuarias, elabora el expediente de contratacién y realiza las gestiones administrativas
para las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8} UIT.

7.4 La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial a
través de Ja Sub Gerencia de presupuesto y Tributacién emite la Certificacién de Crédito
Presupuestario solicitada por la Direccion de Abastecimiento y/o quien haga sus veces para las
contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho {8) UIT. En caso de superar el ejercicio
fiscal, emite también, previa evaluacién, Prevision Presupuestal que debe ser suscrita por la Sub
Gerencia de Presupuesto y tributacién y Direccién Regional de Administracién o quienes hagan
sus veces en las unidades ejecutoras.

7.5 Las Areas usuarias son responsables de supervisar y verificar el cumplimiento de las
prestaciones, debiendo custodiar adecuadamente los informes y/o entregables u otro tipo de
comunicacién que se genere durante la prestacién, debiendo emitir la conformidad por la
prestacién ejecutada, cuando corresponda.

REGISTRO DE CONTRATACIONES EN EL SEACE.

De acuerdo a lo establecido en al Articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado y el Art 25
de su Reglamento, las unidades ejecutoras deben registrar en el SEACE las contrataciones




correspondientes a los supuestos excluidos del dmbito de aplicacion de la Ley sujetos a
supervision del OSCE.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

8.1

8.2

8.3

8.4

ANEXOS

Anexo N

Para todo fo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacién supletoria la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, las normas de derecho publico que
resulten aplicables y las disposiciones pertinentes de! Cédigo Civil Vigente y demas
normas de derecho privado, siendo este el orden de prelacion.

La presente Directiva no es de aplicacién para las contrataciones bajo la modalidad de
Contratacién Administrativa de Servicios — CAS y las contrataciones de bienes y/o
servicios con proveedores no domiciliados en el pais, las cuales se rigen por normas de
la materia.

Queda terminantemente prohibido que las dreas usuarias procedan directamente a la
contratacién de bienes, servicios yfo consultorias sin cumplir con las disposiciones
establecidas en la presente directiva.

La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de la fecha de su
aprobacion

*01: Formato de Términos de Referencia para Servicios de Terceros.

Anexo N°02:  Formato de Términos de Referencia para Servicios en General,

Anexo N° 03: Formato de Términos de Referencia para Servicios de Consultorias.

Anexo N° 04: Formato para Especificaciones Técnicas.

Anexo N° 05: Formato de Autorizacion para Contratacion de Servicios de Terceros y/o
consultorias.

Anexo N° 06: solicitud de cotizacién segun corresponda.

Anexo N° 07: Declaracién Jurada para Contratacién por montos iguales o inferiores a 8 UIT.

Anexo Ne 08: Formato de Oferta Econdmica.

Anexo N° 09: Formato de Carta - Autorizacion (para el pago con abonos en la cuenta

bancaria del proveedor).




15.

ANEXO N° 01

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS DE TERCEROS

AREA USUARIA:

FINALIDAD PUBLICA:

OBIETO:

ACTIVIDAD DEL POI:

CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO:
PLAN DE TRABAJO:

REQUISITOS DEL PROVEEDOR:

7.1. Formacidn Académica:
7.2, Experiencia:

7.3. Capacitacion:

7.4, Otros

LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

8.1. Lugar:
8.2. Plazo:
ENTREGABLES/PRODUCTO:

LUGAR DE ENTREGA DEL PRODUCTO:
Mesa de paries....
CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

Se consignarad el informe del responsable de la supervision de la ejecucién contractual, el
mismo que deberd verificar que los productos desarrollados correspondan al objeto de la
prestacion de la Orden de servicio, debiendo detallar el cumplimiento de las actividades y
condiciones establecidas en la en la misma.

FORMA DE PAGO:
ADELANTOS:
PENALIDADES APLICABLES:

141 Penalidades por mora: Se aplicara al proveedor la penalidad establecida en el articulo
162°- del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado {(No modificar).

14.2 Otras Penalidades: En caso el servicic requiera de la aplicacién de otras penalidades
estas deberan ser detalladas claramente de acuerdo a lo indicado 163°- del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, caso contrario indicar No aplica.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:

La informacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos,
medios magnéticos, digitales, y demas documentacién generados por el servicio, pasard a
propiedad del Gobierno Regional de Cajamarca. El proveedor deberd mantener Ia



16.

17.

confidencialidad y reserva absoluta en e} manejo de la informacién y documentacion a la que se
tenga acceso relacionada con la prestacion {No modificar)

RESPONSABILIDAD POR VICIOS GCULTOS:

La responsabilidad por vicios ocultos se aplicard de conformidad con fo establecido en el
articulo 173°- del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. (No modificar}

ANEXOS:

Considerar en caso sea necesario, de o contrario indicar No aplica

NOMBRE, FIRMA Y SELLO

JEFA/E DEL AREA USUARIA




ANEXO N° 02

TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS EN GENERAL

1. AREA USUARIA:
2. FINALIDAD PUBLICA:
3. OBIJETIVOS:

3.1 OBJETIVO GENERAL:
3.2,  OBIETIVOS ESPECIFICOS:
4. ACTIVIDAD DEL POI:
@\ s, DESCRIPCION DEL SERVICIO":
CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO':

5 {Normas técnicas, impacto ambiental, visita técnica, acondicionamiento, montaje o instalacion, entre

PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL:
6.1 .Garantia del serviclo:
6.2 Mantenimiento preventivo:

6.3. Soporte Técnico:

6.4. Capacitacion y/o entrenamiento:
. '"“"-\\\‘7 PLAN DE TRABAJO':
/ v g,'\‘:‘f\ REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
“af
‘&l" -.;E:;';;.ﬁ-ﬁ ) 8.1. Del Proveedor:
AN o
L . o_

-Qr-,,‘_f_fy 8.2,  Del personak:

9. PLAZO DE E}ECUCION DEL SERVICIO:

Dias calendarios desde el dia siguiente de notificada y recibida la Orden de Servicio.
9.1. Entregables:
LUGAR DE PRESTACICN DEL SERVICIO:

CONFORMIDAD DE SERVICIO’:

FORMA DE PAGO:

Previa prestacién del servicio, informe del responsable de la supervision y emision de la
conformidad del servicio por el area usuaria.

13.  ADELANTOS:
(%)

14. PEMALIDADES APLICABLES

14.1. Penalidades por mora:




14.2.  Otras penalidades:
15. CONFIDENCIALIDAD:
16. RESPONSABILIDAD POR VICIOS QCULTOS:

17. ANEXOS:

NOMBRE, FIRMA Y SELLO

JEFA/E DEL AREA USUARIA




ANEXO N°03

TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS DE CONSULTORIAS

1 AREA USUARIA:
2. FINALIDAD PUBLICA:
3. OBJETIVOS:
a) OBJETIVO GENERAL:

b) OBJETIVOS ESPECIFICOS:
ACTIVIDAD DEL POI:
DESCRIPCION DEL SERVICIO:

5.1 ALCANCE Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA:

a) ACTIVIDADES:

b) PROCEDIMIENTO:

c) NORMATIVA ESPECIFICA:

d) COORDINACION Y SUPERVISION:
a. SUPERVISION:
b. COORDINACION:

PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL'A;
a} Garantia del servicio:

( Y Meses contados a partir de la conformidad del servicio por parte del drea usuaria.

b} Mantenimiento preventivo:
c) Soporte Técnico:
d) Capacitacion y/o entrenamiento:
REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
a) Del Proveedor:
b} Del personai:
8. PLAN DE TRABAJO:
9. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIOS:

() Dias calendarios desde el dia siguiente de notificada y recibida la Orden de Servicio.
a} Entregables:

b) Forma y lugar de presentacidn de los entregables:

10. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:



11. CONFORMIDAD DE SERVICIOS:

Se consignharéd el informe del responsable de la supervision de la ejecucién contractual, el
mismo gque debera verificar que los productos desarroflados correspondan al objeto de la
prestacién de la Orden de servicio, debiendo detallar el cumplimiento de las actividades y
condiciones establecidas en la en la misma

12. FORMA DE PAGO:
13 ADELANTOS:

14. PENALIDADES APLICABLES:

a) Penalidades por mora:
“:“ b} Otras penalidades:
 \omd /15, CONFIDENCIALIDAD:

16. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:
PROPIEDAD INTELECTUAL:

ANEXQS:

™ NOMBRE, FIRMA Y SELLO
/ L P IRAN JEFA/E DEL AREA USUARIA
‘ g n.; "A‘I"l‘-M} *

_a

+
-\ ‘."b..-"'
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ANEXO N O4

FORMATO PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS

AREA USUARIA:

FINALIDAD PUBLICA:

OBJETIVOS:
a) OBJETIVO GENERAL:
~"b} OBJETIVOS ESPECIFICOS:

ACTIVIDAD DEL PO1:

DESCRIPCION DE(L) {LOS} BIEN(ES) Caracteristicas Y/O CONDICIONES DE EL/LOS BIEN/ES:

(Embalaje, rotulado o etiquetado, Transporte y seguros, normas técnicas, impacto ambiental,
visita técnica, muestras, condicionamiento, montaje o instalacién, pruebas de puesta en
funcionamiento, pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes, u otra gue considere).

5.1. Garantia Comercial de el/los bien/es:

( } Meses contados a partir de la recepcion formal del bien por parte del Almacén Central de la
dependencia del Gobierno Regional Cajamarca

PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPALES:

a) Mantenimiento preventivo:
b} Soporte Técnico:
c) Capacitacién y/o entrenamiento:

REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
a) Del Proveedor:
b) Del personal:
PLAZO DE ENTREGA:
() Dias calendarios desde el dia siguiente de notificada y recibida la Orden de Compra,

a) Entregables:

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS™:

LUGAR DE ENTREGA:



Almacén Central de la Dependencia del Gobierno Regional Cajamarca
11. FORMA DE PAGO:

Previa recepciéon del bien e informe del cumplimiento de las especificaciones técnicas y
conformidad

12. ADELANTOS:
{%)
13. MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
PENALIDADES APLICABLES:
a) Penalidades por mora:
b) Otras penalidades:
CONFIDENCIALIDAD:
RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS”:

ANEXOS:

NOMBRE, FIRMA Y SELLO

JEFA/E DEL AREA USUARIA




ANEXO N 05

FORMATO DE AUTORIZACION PARA CONTRATACION DE SERVICIOS DE TERCEROS Y/O CONSULTORIAS

AREA SOLICITANTE
SERVICIO SOLICITADO
FINALIDAD DEL SERVICIO
PERFIL DEL PROVEEDOR
PLAZO DEL SERVICIO

., MONTO DEL SERVICIO

NOMBRE, FIRMA Y SELLO

JEFA/E DEL AREA USUARIA




ANEXO N° 06
SOLICITUD DE COTIZACION

CUERPO DE LA COMUNICACION DE CORREQ ELECTRONICO

SENORA/SENOR:

Razon social de empresa o nombres y apellidos del proveedor
Correo electrénico:

Teléfono:

/'j . Presente. -

De nuestra consideracion:

Nos es grato dirigirnos a usted, a fin de solicitarle se sirva enviarnos su cotizacion, para la
]ON/SERV]CIO de .................................................................................................................. , de

Loz |s)l  CONDICIONES GENERALES

Del Postor:
. No estar impedido de contratar con el Estado.
. Encontrarse con condicidén de RUC Activo y Habido.

Lugar de entrega: Mediante correo electrénico dirigido a xxxxx@regioncajamarca.gob.pe, 0 en mesa de

e partessitoenla ......

\J
’/WB '%'P zo de entrega de la cotizacidn: 02 DIAS HABILES
mcﬁ“ €§nsultas
&lhs consultas se podran realizar al teléfono.........., anexo ... , dentro del horario de trabajo del

?-G
Woblerno Regional de Cajamarca.

Agradeciendo de antemano la atencién que se sirva dar a Ia presente.




ANEXO N° 06

COTIZACION DE SERVICIOS

FECHA |
Sefiores:
GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
Atenci6n.- OFICINA DE ABASTECIMIENTOS
De nuestra consideracion:
El que suscribe, Don (fa) o, identificado con DNl N , de la empresa:
T2 o , presenfo mi COTIZACION que fue soliclada para el “Senicio de
fegona | .. e+ [ MiSMa que presenta los siguientes detalles:
Fl
R | ECT VA
S| UNIDA Ueenp| PRECO
' ITEM DETALLE DEL SERVICIO DE CANT. S/INC TOTAL §/
MEDIDA le' INC. IGY
1 Servicio $/0.00
TOTAL GENERAL (INC IGV) Sj'll.ﬂ

©

8

=7 PORMA DE PAGO
2 J8LAZ0 DE GARANTIA
-

/0 REN

(\,J,

del servicio.

Dectaro que he revisado en forma detallada la documentacion remitida y que nuestra cotizacion
- IREFERENCIA enviados e incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales
respectivos conforme a la legislacion vigente, asf como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda incidie sobre el valor

RAZON SOCIAL

RUC

FALIDEZ DE LA COTIZACION

¥LH20 DE EJECUCION (DIAS CALENDARIO)

N° DE TELEFQONO DE CONTACTO
CORREO ELECTRONICO DE CONTACTO

N° CODIGO DE CUENA INTERBANCARIA (CCl)

Q

RFIL Y DOCUMENtACON ADICIONAL (SINO)

~J

Firma y Sello

Represente/Representante Legal



ANEXO N° 06

COTIZACION DE BIENES
Fecwa [ ]

Senhores:
GOBIERNQ REGIONAL CAJAMARCA
Atencién.- OFICINA DE ABASTECIMIENTOS

De nuestra consideracion:

—_— El que suscribe, Bon (fia} vy identificado con DNI N°...........c..coco..., 08 18 BMPIESR] ©oovvevensseserecocmencs s snnnsanansnn, PrESENL0 M
7 S COTIZACION que fue solicitada para Ia “AdGUISIEHIN B8 .....uwesue onsresrsssrsrsomressssresssserssssessensers " la misma que presenta los siguientes detalles:
( woA | AfoDE |unTaRio| FRECI
r 'x'. DETALLE DEL BIEN DE | CANT. | MARGA |[MODELO| PROCEDENCIA FABRICACION| 8/ INC. TOTAL 5/
MEDIDA GV INC. IGV
1 Unidad 10 5/0.00
2 Unidad 1" S/0.00!
3 Unidad 12 §/0.00
200 REGIAN4 Unidad | 13 §/0.00
Q}(" 5 Unidad | 14 §/0.00
) Unidad | 15 §10.00
. Unidad 16 5/0.00
- v ] Unidad 17 §/0.00
AR o4l Unidad | 18 $10.00
10 Unidad 19 §10.00
i 11 Unidad 20 S/0.00
[ 12 Unidad | 21 8/0.00
Unidad | 22 §10.00
Unidad 23 $10.00
Unidad 24 $/0.00
Unidad | 25 §10.00
Unidad 2% 5/0.00
Unidad 27 §/0.00
Unidad 28 §i0.00
Unidad 29 S/0.00
Unidad 30 8/0.00
22 Unidad Kyl 510.00
23 Unidad 32 5¢0.00
24 Unidad 33 §i0.00
25 Unidad 34 §/0.00
&G"‘o SN B nded | 35 o
& Bo () \"1] Unidad | 36 $/0.00
8 [RPPAT. )2 ls Unidad | 37 5/0.00
° . TOTAL GENERAL(INGC IGV) 510.00
QIAMAR&? Deglaro que he revisado en forma detallada la documentacion remilida y que nuestra cotizaciin CUMPLE con las ESPECIFICACIONES TECNICAS,
enviados e incluye fodos los irbutos, seguros, transporte, inspecciones, pruehas y, de ser el caso, los costos laborales respectivos conforme a la legistaciin
vigente, asl como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda incidir sobre el valor del bien.
RAZON SOCIAL
RUC
VALIDEZ DE LA COTIZACION
PLAZO DE ENTREGA (DIAS CALENDARID) b
FORMA DE PAGO -
PLAZO DE GARANTIA
NOMBRE DE LA PERSONA DE CONTACTO
N° DE TELEFONO DE CONTACTOQ
CORREO ELECTRONICCO DE CONTACTO
N* CUDIGU DE CUENA TNTERBANCARIA
cen

INFORMACION TECNICA ADICIONAL {S1HO)

Firma y Sello
Represente/Representanie Legal




ANEXO N° 07

DECLARACION JURADA PARA CONTRATACION POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A 8 UIT

Sefiores:
Direccion de Ahastecimiento
Gobierno Regional Cajamarca

i;;{Presente.-

Mediante el presente flafel  suscrita/o, prestadorafor  y/Representante
o LS U P RSP POP , declaro bajo juramento:

No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas de la presente contratacion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la
contratacion.

Comprometerme a mantener la cotizacién presentada durante la presente contratacion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la contratacion.

No percibir ningin ingreso como remuneracién ni pensién del Estado Peruano y no me
encuentro incurse dentro de la prohibicion de doble percepcién de ingresos,
independientemente de la denominacion gue se le otorgue, salvo que provenga de la actividad
docente o dietas por participacién en uno de los directorios de entidades o empresas publicas.
No contar con parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de Afinidad, y/o
conyuge que a la fecha se encuentren prestando servicios en el Gobierno Regional de
Cajamarca.

No encontrarme en una situacién de conflicto de intereses de indole econdmica, politica,
familiar, sentimental o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion.

Tener conocimiento de la Ley N° 28496, “Ley gue modifica el numeral 4.1 del articulo 4° y el
articulo 11° de la Ley N° 27815, Ley del Cadigo de Etica de la Funcién Publica, Decreto Supremo
N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del Codigo de Etica de la Funcién
Publica.

9. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Cajamarca, de 20

Firma

Nombres y Apellidos:



ANEXO N° 08

FORMATO DE OFERTA ECONOMICA

Sefiores:

DIRECCION DE ABASTECIMIENTO
\
Ly

i n% ,,}n’—l Gobierno Regional Cajamarca

¥ Presente.-

¥ e e e

¥ emi
1 it Ldee
\ :‘. AIRSTIIMENT. ®

]

El monto total de la oferta econémica incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales respectivos conforme a la legislacién vigente, asi como
cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda incidir sobre el valor de los bienes y servicios a

contratar.

Firma

Nombre o Razén Social:
D.N.L. N*:

RUC:

Teléfono:

Correo Electrénico:



ANEXO N 09

FORMATO DE CARTA — AUTORIZACION (PARA EL PAGO CON ABONOS EN CODIGG DE CUENTA
INTERBANCARIA DEL PROVEEDOR)

Sefiores:
DIRECCION DE ABASTECIMIENTO.
GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

Presente.-

NK‘ ! Asunto: Autorizacién para el pago con abonos en cuenta

e
NG REGZes:
1%‘.‘ cc
S 4,
7 o '
« nco:
QF

Titular de la cuenta

<~ Numero de RUC:

3 /’ V° 5‘ ﬁhS)TA La omisién de alguno de los datos solicitados considera no valida la cotizacion.

-_./"' rresponde al indicado CCL.

\ AR

’.\;l‘"maﬁ
en-mnm adeciéndole se sirva disponer la conveniente para que los pagos sean abonados en la cuenia que

Asimismo dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi representada, una vez

cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio, quedard cancelada para

todos sus efectos, mediante la sola acreditacion del importe del abono en cuenta, a favor de mi
o=, representada, seguin los datos proporcionados.

Firma del Representante Legal
Nombre o Razdn Social:

D.N.I. N°:

RUC:

Teléfono:

Correo Electrénico



GLOSARIO
Para los fines de la presente Directiva se tienen las siguientes definiciones:

Area Usuaria: Organos y unidades organicas del Gobierno Regional Cajamarca cuyas necesidades
requieren ser atendidas con determinada contratacion, o que, dada su especialidad y funciones,
canalizan los requerimientos formulados por los érganos y unidades organicas del Gobierno Regional
Cajamarca.

Area Técnica: Organos v unidades orgénicas del Gobierno Regional Cajamarca especializados en el bien,

servicio y/o consultoria materia de la contratacién. En algunos casos, el 4rea técnica puede ser también

area usuaria; en virtud a su especialidad y funcion, canalizan los requerimientos formulados por los

usuarios, establecen las especificaciones técnicas o términos de referencia, y consolidan para su
\\programacion y/o atencién.

fﬁ Organo: Es la unidad de organizacién del primer y segundo nivel organizacional en una estructura

organica , encontrandose los Organos de Alta Direccién, Organo Consultivo, Organo de Control, Organo
de Defensa Juridica, Organo de Resolucién de Controversia, Organos de Asescramiento, Organos de
Apoyo, Organos de Linea, Organos Desconcentrados

Organo Encargado de Contrataciones: Es la Direccién de Abastecimientc de la Direccién Regional de
§ dministracién o la que haga sus veces en el Gobierno Regional Cajamarca, realiza las actividades
lativas a la gestion de abastecimiento at interior de la Entidad.

ostor: Persona natural o juridica que participa en el procedimiento de contratacion y presenta su
oferta

Proveedor: Persona natural o juridica que vende, arrienda bienes, presta servicios y/o consultorias en
general a la Entidad sin tener un vinculo laboral.

querimiento: Solicitud formal del bien, servicio y/o consultoria formulada por el drea usuaria del
£, el cual comprende las Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia. En la solicitud de
erimiento, no se hace referencia a la fabricacion o procedencia, procedimiento de fabricacidn,
; ,\‘W-'“'“‘ S as, patentes o tipos, origen o produccién determinados, descripcién que oriente la contratacion

SIGA: Sistema Integrado de Gestién Administrativa del MEF, a través de! cual se realizan Pedidos de
Compra y/o Pedidos de Servicios

Bienes: Objetos que requiere el GORE para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus
funciones y fines.

Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados gue realiza una persona natural o juridica para
la elaboracién de estudios y/o proyectos; en la inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes y
maguinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre factibilidad y de factibilidad
técnica, econdmica y financiera, estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la
ejecucién de proyectos y en la elaboracién de términos de referencia, especificaciones técnicas y Bases
de distintos procedimientos de seleccién, entre otros

Términos de Referencia: Descripcion elaborada por las areas usuarias del GORE, que contliene las
caracteristicas técnicas y condiciones en gue se efectda la contratacién de servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obra. En el caso de consultorias, la descripcién incluye, ademas,
los objetivos, las metas ¢ resultados y la extensién del trabajo que se encomienda (actividades), asi
como si el GORE debe suministrar informacion basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de
consultoria la preparacion de ofertas.




Especificaciones Técnicas: Descripcién de las caracteristicas técnicas y/o requisitos funcionales del bien.
Incluye las cantidades, calidades y las condiciones de entrega bajo las que deben ejecutarse las
obligaciones

Cotizacién: Documento que fija el precio de la prestacidn del bien, servicio o consultoria presentado por
los potenciales proveedores.

Certificacién de Crédito Presupuestario: Documento que garantiza la existencia de crédito presupuestal
disponibie vy libre de afectacién, para comprometer un gasto asociado a una meta autorizada en el
presupuesto anual, en funcion a la Programacion de Compromiso Anual {PCA), previo cumplimiento de
las disposiciones legales gue regulen el objeto materia del compromiso.

Orden: Comprende a las érdenes de compra y ordenes de servicio emitidas por la Unidad de
_ Abastecimiento, mediante las cuales se perfecciona la contratacién de bienes, servicios y consultorias
7 solicitadas por los érganos y/o unidades organicas del GORE.

Contratacién: Accién que realiza el GORE para proveerse de bienes, servicios y/o consultorfas,
asumiendo el pago del precio o de la retribucidn correspondiente con fondos publicos, y demas
higaciones derivadas de la condicién de contratante.

Conformidad de la Prestacién: Documento emitido por la/el funcionaria/o responsable del drea usuaria,
previa verificacién, que establece la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales,
luego de realizar las pruebas necesarias, de corresponder




