Se presentara la memoria descriptiva de cada especialidad del estudio y la memoria
general.

6.2.3.3 MEMORIA DE DISENO Y CALCULO.

* Por cada especialidad, se presentaran los calculos justificativos, con la descripcion de
los procedimientos de analisis y calculo, mencionando las normas técnicas, los métodos
y programas utilizados para el dimensionamiento, disefio y célculo de las obras, de
acuerdo a cada especialidad, adjuntando las bases de datos correspondientes.

* En todas las etapas de la elaboracion del estudio, el consultor entregara la informacion
(informes parciales y expediente técnico) en archivos digitales sin claves ni restricciones
y completamente editables los textos, hojas de calculo, bases de datos de los programas
de disefio y célculo, etc., en forma ordenada y de ser el caso con una memoria
explicativa, indicando la manera de reconstituir totalmente dichos informes.

* Todo calculo, aseveracion, estimacion o dato, debera estar justificado en lo conceptual y
en lo analitico; no se aceptaran estimaciones o apreciaciones del especialista sin el
debido respaldo.

6.2.3.4 ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Las especificaciones técnicas se presentaran por cada especialidad y por cada partida
especifica del presupuesto de obra.

Deben contener la suficiente informacion técnica para la correcta ejecucion de obra,
incluyendo aspectos cualitativos y cuantitativos, y de ser necesario se deben nombrar las
normas correspondientes.

No se deberan hacer referencia a partidas similares o genéricas y no se debera hacer
referencia a marcas de productos o materiales que induzcan a la compra de productos de
determinados proveedores.

Se presentaran para cada partida especifica denominadas de acuerdo a los items
asignados en el Presupuesto de Obra.

Se indicara la descripcion de la partida; la descripcidn de los procedimientos constructivos
con las caracteristicas, calidad y especificaciones técnicas de los materiales, equipo, mano
de obra a utilizar en la partida; la unidad de medida; métodos de medicion y la forma de
pago de la partida.

Las especificaciones técnicas deben ser concordantes con los planos, con los respectivos
analisis de costos unitarios, con la relacién de partidas de la hoja de presupuesto.

‘ \6:2.3.5 METRADOS.

-\

-'Los metrados se haran por cada médulo o componente que conforma el proyecto y por cada
/ _éspecialidad. Se debe elaborar una planilla de metrados detallados, analizando cada
=/ Jestructura por separado con todas las partidas contempladas en el presupuesto de obra.

7" Los metrados se calculan para cada partida especifica del presupuesto, se presentara el
resumen o lista de cantidades para cada partida especifica denominados de acuerdo a los
items asignados en el presupuesto de obra.

La sustentacion se hara adjuntando los respectivos diagramas, graficos, croquis y medidas
que sirven de calculo de los metrados y deben guardar correspondencia con las medidas
sefialadas en los planos.

En edificaciones, se debe acatar la Norma Técnica de Metrados para Obras de Edificacion y
Habilitaciones Urbanas, vigente, aprobado por el MVCS.

Para proyectos de carreteras se debe acatar el Manual de Disefio de Carreteras-
Especificaciones Técnicas Generales, vigente, aprobado por el MTC.

6.2.3.6 PRESUPUESTO.

Para elaborar el presupuesto, el proyectista usara el software S10 u otro similar, con la base
de datos correspondiente.

El Presupuesto de Obra se formula por cada especialidad y se estructura por partidas de
acuerdo a las acciones que serén necesarias para la ejecucion de la obra, por ejemplo:

‘movimiento de tierras”, “excavaciones”, “trazo y nivelacion”, “imprimacién asfaltica”, “carpeta
asfaltica en caliente”, etc.
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Se debera presupuestar cada estructura por separado, en general ninguno de los
componentes del expediente técnico debe ser presupuestado en forma global, sino por
medio de las partidas con unidades que permitan valorizar adecuadamente.

El proyectista es responsable que las partidas consideradas en el expediente técnico sean
suficientes o necesarias para la correcta ejecucion y aseguren la calidad del proyecto.

El presupuesto de obra o valor referencial, debe incluir los costos y las partidas especificas
de: seguridad y salud; flete para el transporte y puesta a pie de obra de los materiales,
maquinaria y equipos; mitigacién y control del impacto ambiental.

Salvo disposicidén en contrario, los expedientes técnicos se deben elaborar considerando la
modalidad de ejecucién de obra por contrata, debiendo considerar los siguientes aspectos:

a) Costo Directo: partidas relacionadas a la ejecucion del proyecto, dentro de las cuales
deben considerarse seguridad y salud, los controles de obra, fletes locales, mitigacion
ambiental.

b) Gastos Generales: se hara el céalculo de los gastos generales segun el tipo y magnitud

de la obra; los gastos generales deben representarse como un porcentaje (%) del costo

directo y deben ser divididos en:

b.1. Gastos Generales Fijos: son aquellos gastos independientes del periodo de
ejecucion de la obra, como son gastos financieros, gastos de preparacion de
propuestas, materiales de escritorio utilizados en obra, fotocopias y reproducciones,
gastos administrativos, etc.

b.2. Gastos Generales Variables: gastos de almacén, guardiania, maestro de obra,
residencia, administrador, gastos de movilizaciéon y desmovilizacion de equipos.
Utilidad: éste rubro soélo debe considerarse para obras a ejecutarse por la modalidad de

contrato.

Impuestos: Se debe considerar el IGV correspondiente al 18 % sobre el subtotal que

resulte de la suma de los items. (a+b+c).

Costo Total de Obra: Se considerara a la suma total de los items. (a+b+c+d); para los

casos de obras por contrata este costo sera considerado como el Presupuesto Base o

Valor Referencial para el proceso de contratacion del contratista.

Equipamiento.

Capacitacion.

Gastos de Supervision y Liquidacion: éste rubro corresponde a los gastos de inspeccion

0 supervision y liquidacion de obra. Se presentara el calculo de los gastos de

supervision/inspeccion y liquidacion, segun el tipo y magnitud de la obra. Para el caso de

obras por contrata se debera considerar los topes que se establecen en la Ley de

Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Costo del Expediente Técnico: incluye el costo de elaboracién, inspeccién o supervision,

revision y aprobacion del expediente técnico.

Costo Total de Inversién: se considerara a la suma total de los items. (e+f+g+h+i); para

todos los casos, este es el presupuesto programado en el plan de inversiones y

determinado en el perfil del proyecto declarado viable.

Cualquiera sea la modalidad de ejecucién de la obra, la fecha del presupuesto debe estar
actualizada, asimismo el valor referencial debe estar vigente de acuerdo a la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Los expedientes técnicos en los cuales uno de los componentes del proyecto de inversién
sera ejecutado por administracion directa, deben contener el respectivo presupuesto
analitico de dicho componente.

6.2.3.7 PRESUPUESTO ANALITICO.

Para obras que seran ejecutadas por la modalidad de administracion directa, el expediente
técnico debera contener el respectivo Presupuesto Analitico, segun lo dispuesto en el
articulo 1° numeral 10 de la Resolucién de Contraloria N° 195-88-CG.Ejecucién de obras
por administracion directa.

El Presupuesto Analitico, tiene una estructura en la cual se detallan los insumos, materiales,
equipos y mano de obra recursos y sus respectivos costos, que seran necesarios en la
ejecucion de la obra, clasificados segun los cédigos del Clasificador por Objeto del Gasto
vigente, que publica el MEF anualmente con la correspondiente Ley de Presupuesto.

Pagina 30 de 46



El presupuesto analitico muestra la partida especifica del gasto, la descripcion del bien
servicio objeto del gasto, unidad de medida, cantidad, sub total de la partida y el total.

Se recomienda utilizar el software S10 para la elaboracion de los costos y presupuesto de
un expediente técnico, el cual permite realizar reportes automaticos de presupuesto por
partidas y presupuestos analiticos, ambos concordados.

6.2.3.8 ANALISIS DE COSTOS Y PRECIOS UNITARIOS.

Cada partida o actividad que comprende cada especialidad del estudio, debe estar
sustentada con su respectivo analisis de costo unitario.

Los analisis de costos unitarios se presentaran por cada partida especifica del presupuesto,
se denominaran de acuerdo a los items asignados en el Presupuesto de Obra.

Los analisis de costos unitarios deben contener: unidad de medida, rendimiento diario por
jornal de 8 horas, cuadrilla de personal, cuadrilla de maquinaria y/o equipo, incidencias y
cantidades de insumos (horas hombre por categoria, materiales, maquinaria y equipo),
precios unitarios actualizados, precio por unidad de la partida.

Los precios de los insumos requeridos en el proyecto deben ser los del mercado local
preferentemente, en casos especiales se pueden considerar los precios de otra localidad y
tomar en cuenta los costos adicionales de fletes o envios.

Para los costos unitarios de la mano de obra, se utilizara el régimen que utiliza la Entidad,
segun la modalidad de ejecucion de la obra.

El calculo de costo del maestro de obra debe estar efectuado en los gastos generales
directos con incidencia directa al plazo de ejecucion a tiempo completo. No debe
considerarse en el analisis de costos el insumo de capataz.

6.2.3.9 JORNALES DE MANO DE OBRA.

Para todas las obras que ejecuta la Entidad, en su ambito comprendido, por cualquier
P modalidad, se utilizaran los jornales basicos de construccidn civil vigentes a la fecha de
/;g«g‘&gi ~ .. . elaboracién del presupuesto, incluyendo los beneficios y leyes sociales correspondientes;
Ja/ \°B° \g\\ conforme al Acuerdo de Consejo Regional N° 039-2007-GR.CAJ-CR publicado en el Diario
’(@ BAPPA ?J) El Peruano el 19-05-2007 y Acuerdo de Consejo Regional N° 058-2007-GR.CAJ-CR
. /; // publicado en el Diario El Peruano el 09-07-2007.

(V — \G,’l
YAVESZ 6 5 310RELACION DE INSUMOS.

=

Se presentara un listado o relacién por cada sub presupuesto o especialidad, asi como un
listado o relacién general del presupuesto total.
La relacién de insumos se presentara discriminada por rubros, es decir: Mano de Obra,
s Materiales, Maquinaria y/o Equipo; el listado de los insumos deben ir en orden alfabético y
xse indicara la unidad, cantidad, costo unitario, costo parcial por cada insumo.

La sumatoria del costo de los insumos debe ser concordante con el costo directo de la hoja
:del presupuesto.

6.2.3.11 FORMULA POLINOMICA.

Se deberan elaborar férmulas polinémicas para cualquier modalidad de ejecucién de la
obra, sea por administracion directa o por contrato..

Se presentara una férmula polindmica por cada sub presupuesto o especialidad. Se
presentara la hoja de agrupamiento y la férmula polinémica correspondiente.

Su elaboracién se hara de acuerdo a lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 011-79-VC.
publicado en el diario “El Peruano” el 03.03.79, sus modificatorias y aclaraciones.

6.2.3.12PROGRAMACION.

La programacion se hara considerando todas las actividades necesarias para la ejecu0|0n
de la obra, empleando el método GANTT PERT-CPM.

La Programacion de Obra se hard en base a los tiempos de ejecucién de cada partida
calculados con los rendimientos, nimero de cuadrillas a utilizar, turnos y horas de trabajo,
considerando los hitos, holguras, ruta critica, partidas simultaneas y toda consideracion que
se haya tomado para la determinacién del plazo de obra. Para su elaboracién de preferencia
se utilizarg el software Ms-Project.
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Se presentaran los siguientes cronogramas:

a) Cronograma de Ejecucion de Obra Gantt, con ruta critica, considerando todas las
actividades necesarias para la ejecucion de la obra.

La formulacién de la programacion de obra debe hacerse de forma "detallada" y no de
forma "consolidada", considerando todas las partidas del presupuesto.

b) Cronograma de adquisicién y/o utilizacién de Insumos (Materiales y Equipos),
concordante con el Cronograma Gantt.

Presenta las cantidades de insumos requeridas por mes concordante con el avance de
obra programado y el cronograma de desembolso. Sera elaborado por cada partida del
presupuesto de forma detallada.

¢) Relacién de equipo minimo necesario para asegurar el cumplimiento de los trabajos en
los plazos programados.

d) Cronograma de Avance Valorizado Mensual de Obra, considerando todas las partidas
del presupuesto de obra, concordante con el cronograma de ejecucién de obra.

Se presenta en un diagrama de barras, muestra el avance mensual por cada partida
concordante con el cronograma Gantt, indicando el monto valorizado mensual y el
porcentaje que representa con respecto al costo total de la partida.

La formulacién deberd hacerse de forma "detallada" y no de forma "consolidada",
considerando todas las partidas del presupuesto.

Igualmente se muestra el avance mensual del resto de componentes del proyecto y
finalmente el avance mensual total.

e) Cronograma de desembolsos, concordante con el cronograma de avance valorizado
mensual y debe elaborarse teniendo en cuenta el adelanto que se otorga al inicio de la
obra y las fechas probables en las que se deba abonar los pagos..

La estructura del cronograma de desembolsos, debe mostrar los montos totales
mensuales correspondientes al costo directo, gastos generales, utilidad, impuestos, valor
referencial de obra, equipamiento, capacitacion, gastos de supervisién y liquidacién,
expediente técnico, costo total de inversién del proyecto.

En los proyectos a ser ejecutados por administracion directa, es necesario elaborar el
presupuesto analitico mensual, con las partidas especificas del gasto a fin de solicitar la
disponibilidad presupuestal.

— La programacion de la obra debera considerar las restricciones que puedan existir para su

normal ejecucion, tales como lluvias o condiciones climaticas adversas de ser el caso,

», dificultad de acceso a ciertas areas, etc. En el estudio se dejara establecido que la
i ‘programacion es aplicable para las condiciones climaticas de la zona.

2.3.13PLANOS

Los planos deben proporcionar la informacién suficiente para reflejar y justificar de forma
gréafica la solucion adoptada e identificar y aclarar los elementos de la obra a ejecutar.

Los planos de las diferentes especialidades del proyecto, deben contener la informacion
suficiente y caracteristicas principales que concuerden con los trabajos que seran
desarrollados en campo o en el proceso constructivo. Los planos deben ser de facil
entendimiento para la ejecucién, es decir con los acotamientos suficientes, escalados y que
ademas tengan los datos técnicos necesarios. La correcta informacién vertida en los planos
sera la que se utilizara para el sustento de los metrados.

Se presentaran planos de la situacion sin proyecto, es decir del estado actual, como por
ejemplo: ubicacion y accesos, distribucion actual, topografico a curvas de nivel

En todos los casos se haran indicaciones de linderos, usos del terreno, obras anteriores,
obras existentes, situaciéon y disposicién de acequias y drenajes. Asimismo, en el plano
topografico debera indicarse los niveles existentes, BM's dejados en el levantamiento
topografico, la ubicacion prevista para las obras del proyecto.

Asimismo los planos de ejecuciéon del proyecto/obra, de las diferentes especialidades.
relacion minima de planos a presentar y sus caracteristicas se detallaran en los términos

~dp referencia especificos, de acuerdo a la magnitud y tipo de proyecto a desarrollar. De ser
L]

" precesario, a criterio del proyectista o del supervisor o la Entidad se podra solicitar la
resentacién de planos y detalles adicionales.
Los planos deben estar firmados por el profesional responsable y tener el V°B° del

proyectista, deben presentarse ordenadamente en micas porta planos y en archivadores de
palanca.

\3
"

" GONAL fie
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Preferentemente los planos se presentaran en tamafio A1 o A3 con sus escalas respectivas,
para su elaboracion se utilizaréd necesariamente el software AUTOCAD en su versién 2013
como minimo.

Las laminas de planos tendran los siguientes margenes: Izquierda 30 mm; derecha 15 mm.;
superior 15 mm.; inferior 15 mm.

Los planos tendran un rétulo en la parte inferior derecha, conteniendo por lo menos la
siguiente informacién: nombre y logo de la Entidad y del area de estudios, nombre del
proyecto, nombre del plano, escalas, lugar y fecha, nombre del proyectista, nimero o cédigo
del plano y un espacio para revisiones firmas o V°B°.

6.2.4 PRUEBAS Y CONTROL DE CALIDAD.
Las especificaciones técnicas por cada especialidad, deben incluir los ensayos y pruebas de
control de calidad que deben aplicarse durante la ejecucion de la obra, cuyos costos
respectivos se incluiran en el presupuesto como costo directo de obra.
La cantidad y tipo de los ensayos y pruebas de control a realizarse, deben ser definidos en
la elaboracion del expediente técnico en funcién a la magnitud, tipo y especialidad del
proyecto u obra.

6.2.5 DISENO DE MEZCLAS.

Cuando sea requerido, con el material de las canteras seleccionadas conforme al estudio
respectivo, se hara el disefio de mezclas para los diferentes tipos y resistencia de concreto
que se empleara en la obra, Los resultados del disefio de mezclas se utilizaran en los
analisis de costos unitarios del concreto para calcular las incidencias de los agregados, asi
como para ejecutar la obra.

FLETES LOCALES.
Se calcularan y se debe incluir la partida correspondiente, para aquellos materiales cuya
adquisicion y transporte hasta el almacén de obra requiera de este costo adicional.

Asimismo, en algunos proyectos es necesario considerar el transporte manual, en acémila u
1{5}%\ otro medio, para la puesta a pie de obra de los materiales. Para lo cual se hara el analisis y
x(gy‘%" \%\, calculo justificativo correspondiente y se incluird una partida en el presupuesto directo de obra.
GREP 1. >
\3 GA /:})2.7 COMPATIBILIDAD DE DOCUMENTOS.
% e 'k Se debera verificar la compatibilidad entre los planos, los metrados, el presupuesto, los

analisis de costos unitarios, las especificaciones técnicas, respecto a cada una de las
partidas o actividades necesarias para la correcta ejecucién del proyecto u obra.

DOCUMENTACION.
. Segun el tipo de proyecto, el estudio definitivo o expediente técnico debera contener la
! documentacion sustentatoria correspondiente.
'Los costos y/o el pago de tasas para la obtencién de dichos documentos (costos de
' revision, obtencién de CIRA, certificacién ambiental, disponibilidad de servicios, licencias,
” certificaciones, registros, constancias, etc.), seran considerados en el costo o valor
referencial de la elaboracion del expediente técnico y/o en la propuesta econémica del
proyectista; en caso contrario el proyectista y el supervisor seran los responsables de
solicitar oportunamente a la Sub Gerencia de Estudios que el pago de éstos compromisos lo
realice la Entidad, a fin de que no sean causa de retrasos en la elaboracion del expediente
técnico.

6.2.8.1 CERTIFICACION AMBIENTAL.

La certificacion ambiental serd gestionada y obtenida por el proyectista como parte del
servicio de elaboracién del expediente técnico, para lo cual la Entidad le expedira la
respectiva acreditacion ante los organismos competentes, teniendo en cuenta la Ley N°
27446, sus modificatorias y Reglamento asi como las disposiciones sectoriales que
correspondan.

e, 6.2.8.2 CIRA.

OONLE N
/// El Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolédgicos CIRA sera gestionado y obtenido por
el proyectista, como parte del servicio de elaboracién del expediente técnico, para lo cual la
Entidad debera expedirle la acreditacion correspondiente.
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6.2.8.3 DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS.

Para desarrollar el expediente técnico, el proyectista deberd obtener el documento de
autorizacion y/o disponibilidad del servicio emitido por las respectivas entidades
administradoras de servicios publicos: electrificacién, agua potable, desague, teléfono,
internet, etc.

6.2.8.4 AUTORIZACION PARA DEMOLICIONES.

Si el proyecto u obra contempla la demolicion de infraestructura existente, el proyectista
debe verificar que se cuenta con el Informe de Defensa Civil que recomendando la
demoliciéon por motivos de seguridad, asimismo con el documento de autorizacion para la
demolicidn suscrito por el responsable del sector correspondiente propietario del inmueble;
ambos documentos obtenidos en la fase de formulacion y evaluacién del proyecto.

En el Expediente Técnico quedara establecido que en cualquier situacion fisica que se
encuentre la infraestructura existente, no se podra ejecutar ningtn trabajo de demolicién, si
no se cuenta con los documentos indicados en el parrafo anterior.

6.2.8.5 APROBACION DEL SECTOR.

El proyectista debe verificar que en la fase de formulacién y evaluacién, se haya obtenido la

aprobacién del proyecto viable por parte del sector respectivo; en caso contrario se debera ~

obtener dicha aprobacion durante la elaboracién del expediente técnico.

De igual manera, cuando al elaborar el expediente técnico y con respecto al estudio de pre
inversion existan modificaciones en cuanto a ubicacion, areas de terreno, ampliacion o
disminucién de metas, modificacion de trazos, etc., serd necesario que se tenga la
aprobacion del sector al cual corresponda el proyecto.

6.2.8.6 OTROS DOCUMENTOS.

Se adjuntaran los documentos adicionales, segtn el tipo de proyecto, que se indican en el
capitulo IV de los presentes lineamientos.

FOTOGRAFIAS.

El proyectista y el supervisor, en la presentacién de sus informes sustentaran sus labores
~con fotografias de las principales actividades y trabajos de campo y gabinete desarrollados,
'\ tales como la entrega de terreno, trabajos de topografia y trazo, estudios de suelos campo y
_'gabinete, pruebas y ensayos de campo y gabinete, identificacion de canteras campo y
"/ gabinete, fuentes de agua campo y gabinete, DMEs, reuniones con los beneficiarios,
~ reconocimientos, etc.

Los registros fotograficos deberan mostrar la presencia del proyectista y/o del supervisor,
asimismo deben indicar la fecha acomparado de una breve descripcién por cada foto.

6.2.10 PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion sera fijado en dias calendario. Se inicia desde la Entrega de Terreno
y termina con el Informe de Consistencia del Expediente Técnico otorgado por la UF. Esta
conformado por el plazo de elaboracién mas el plazo que se conceda para levantamiento
de observaciones, excepto cuando éstas son reiterativas.

El plazo de ejecucion no incluye:

+ El plazo de revision por parte de la supervisién o la Sub Gerencia de Estudios.

+ El plazo que demoren las unidades organicas del Gobierno Regional para responder
consultas, siempre que ello afecte el plazo de las actividades criticas o la ruta critica del
Plan de Trabajo - Programacion Gantt.

+ El plazo que demore la revisiéon o la obtencién de permisos, licencias, conformidad y
factibilidad de las entidades prestadoras de servicios publicos, gobiernos locales u
otras entidades, siempre que ello afecte el plazo de las actividades criticas o la ruta
critica del Plan de Trabajo - Programacién Gantt.

+ El plazo que demora la UF para evaluar, emitir la consistencia y/o registrar las
madificaciones.
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6.2.11

6.2.14

* El plazo para la recepcion y conformidad del servicio.

* El tiempo que demore la solucién de controversias, que no son responsabilidad del
proyectista, respecto al saneamiento y disponibilidad del terreno en donde se ejecutara
el proyecto (linderos, areas disponibles, correccién de medidas, otros), siempre que ello
afecte el plazo de las actividades criticas o la ruta critica del Plan de Trabajo -
Programacién Gantt.

El plazo para la revisién del supervisor o de la SGE, asi como para levantamiento de

observaciones, sera fijado de acuerdo al Reglamento de la Ley de Contrataciones.

FORMA DE PAGO.

Los contratos para la elaboracion y supervisién de expedientes técnicos, seran a suma
alzada a todo costo, lo cual incluye beneficios, leyes sociales y los impuestos de ley.

La forma de pago sera determinado en los TDR del servicio, en donde se deberan
especificar los entregables a presentar y los requisitos de pago correspondientes.
Preferentemente se deberd optar por el pago contra entrega, a la aprobacion del
expediente técnico, teniendo en cuenta que éste es el Unico entregable que satisface el
objeto del servicio.

Asimismo, la Entidad podra considerar como forma de pago, valorizaciones parciales de
acuerdo a la presentacion de entregables aprobados; en éste caso en los términos de
referencia del servicio se debera incluir un cuadro de pagos indicando lo siguiente: el
numero de pagos/valorizaciones, el nombre y breve descripcion del entregable
correspondiente a cada pago/valorizacion, el porcentaje que representa la valorizacién con
respecto al pago total y los requisitos para el pago. Los pagos parciales constituyen pagos
a cuenta contra la presentacion de los entregables de avance parcial y la aprobacién del
expediente técnico con la recepcion y conformidad del servicio.

ADELANTOS.

En el contrato se puede considerar la entrega de adelanto directo, hasta por el 30% del
monto del contrato, el cual estara sujeto a la disponibilidad presupuestal de la Entidad, por
lo que, tanto la solicitud del adelanto como su pago no interferiran ni diferiran la fecha de
inicio del estudio ni el plazo de ejecucién.

Las condiciones para la entrega del adelanto seran establecidas en los TDR, asimismo la
forma de amortizacion, las cuales se rigen por lo dispuesto en la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

PENALIDADES.
6.2.13.1 PENALIDAD POR MORA.

La penalidad por mora se impone por incumplimiento del contratista, proyectista o
supervisor, por el retraso injustificado en los plazos de elaboracién y/o de levantamiento
de observaciones, de los informes parciales o del expediente técnico. Su forma de
aplicacion y calculo se detallaran en los TDR en base al Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Se impone hasta por un monto maximo del diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente o, de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

6.2.13.2 OTRAS PENALIDADES.

Ademas de las penalidades obligatorias establecidas en la Ley de Contrataciones y su
Reglamento, se podran establecer otras penalidades en el contrato y los TDR, siempre y
cuando sean objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la convocatoria.

Se imponen hasta por un monto maximo del diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente o, de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Se calculan de forma independiente a la penalidad por mora.

MODIFICACIONES ANTES DE LA APROBACION DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Cuando existan modificaciones del proyecto de inversion, siempre que estén
contempladas en el Art. 31° de la Directiva General del invierte.pe, aprobada por RD N°
001-2019-EF/68.01, sera responsabilidad de la UEI-Sub Gerencia de Estudios a través del
Proyectista y del Supervisor del expediente técnico, realizar la sustentaciéon de dichas
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6.2.15

modificaciones ante la UF que declaré la viabilidad, para lo cual el proyectista debera
elaborar, suscribir y presentar la informacién adicional que se requiera, hasta obtener que
la UF efectue el registro de dichas modificaciones en el Banco de Inversiones mediante el
Formato 08-A.

CONTENIDOS.
6.2.15.1 INFORMES PARCIALES.

El contenido de los informes parciales y avances del expediente técnico se establecera en
los términos de referencia especificos que el area de estudios formule segun el tipo de
proyecto, caracteristicas y especialidad.

Los informes parciales o de avance, seran presentados en version escrita y en versiéon
magnética CD/DVD. Esta ultima debe contener todos los archivos de texto, hojas de
célculo, planos, incluyendo las bases de datos del software utilizado para el disefio y/o
elaboracién de los estudios, todos los cuales deben ser accesibles para editarse sin claves
ni restricciones; en todos los casos se adjuntara la memoria explicativa indicando las
claves y forma de restituir los archivos, lo cual sera verificado antes de recepcionar el
expediente técnico.

Para la elaboracion y edicion se utilizara el siguiente software:

+ Topografia: AutoDesk Civil 3D (incluye base de datos).
* Analisis Estructural: ETABS 6 SAP2000 (incluye base de datos).
+ Planos: Autocad v 2010 minimo.

+ Presupuestos: S10 v 2005 minimo (incluye base de datos).
* Programacioén: Ms Project, Primavera.

+ Ofros: MS Word, MS Excel, Power Point.

La Entidad entregara al proyectista los formatos que debe utilizar para:
+ Membrete de Planos A0, A1 — Dwg Autocad 2010.

+ Caratula — Power Point.

* Caratula - Word.

*  Membretes y Caratulas — Word.

Los Informes parciales, se presentaran:

+ Version escrita: en un (1) ejemplar original y una (1) copia.

* Versién magnética en un (1) CD.

La version escrita original, en todas sus paginas llevara sellos y firmas originales del

.+ Proyectista/Jefe de Estudio y de los Profesionales responsables de las especialidades que

involucra el proyecto; asimismo todos los folios incluyendo los planos deben estar
numerados.

La version escrita se presentara en archivadores de palanca: la memoria en papel A4 y los
planos en papel bond 80 gr. ordenados en micas porta planos.

El CD debe contener el Informe completo con todos los archivos de la version escrita,
debidamente ordenados, lo cual sera verificado antes de recepcionar el informe.

6.2.15.2 EXPEDIENTE TECNICO.

En general el expediente técnico debe tener los contenidos que se establezcan en los
términos de referencia, segun el tipo de proyecto y la normativa del sector al cual
corresponda.

Independientemente del tipo de proyecto, los expedientes técnicos deberan tener el
contenido minimo que se indica a continuacion.

a) Contenido Minimo.

Resumen ejecutivo.

Memoria descriptiva, general y por especialidad.
Especificaciones técnicas, por especialidad.
Memoria de disefio y calculo, por especialidad.
Planilla de metrados, por especialidad.
Presupuesto de obra, general y por especialidad.
Presupuesto de otros componentes del proyecto.
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* Presupuesto total de inversion.

+ Presupuesto analitico mensual (obras por administracién directa).
* Andlisis de costos unitarios, por especialidad.

+ Cotizaciones.

* Analisis de Gastos Generales

* Relacién de insumos, general y por especialidad.

+ Foérmula polindmica, general y por especialidad.

+ Cronograma de Ejecucion de obra.

+ Cronograma de adquisicion de insumos.

* Relacién de equipo minimo.

+ Cronograma valorizado mensual.

+ Cronograma de desembolsos.

* Planos.

+ Formatos N° 1y 3 de Gestion de Riesgos (Directiva 012-2017-OSCE/CD).
* Anexos.

Contenido del Resumen Ejecutivo.
. Ficha Técnica.
. Datos Generales del PIP:
Nombre.
Cadigo Unico CU.
Ubicacion.
. Antecedentes.
. Descripcién del proyecto
. Componentes y Metas.
. Presupuesto:
Valor Referencial de Obra
Costo Total de Inversion del PIP.
. Modalidad de Ejecucion de Obra.
. Sistema de Contratacion de Obra.
. Plazo de Ejecucion.
Ejecucion de Obra.
Ejecuciéon de mobiliario y equipamiento.
10.Financiamiento.
11.Entidad Ejecutora.
12.Entidad Supervisora.
13.Requerimientos Técnicos Minimos para Obra.
* Relacion de Equipo Minimo,
* Personal para obra.
14.Consultor Proyectista y Equipo responsable del Expediente Técnico.
15.Relacién/Indice de Planos del Expediente Técnico.

Planos Generales.

* Plano de ubicacion y localizacién, geo-referenciado con coordenadas UTM-WGS84.
*+ Planos de la situacion sin proyecto (estado actual).

*+ Plano clave topografico, donde se visualice el proyecto en su conjunto.

* Planos de demoliciones.

c) Planos de Especialidad.
* Planos de especialidad segun el tipo de proyecto, caracteristicas y especialidad.

d) Estudios Basicos.- Segun tipo de proyecto y normativa del sector.
+ Estudio de topografia.
+ Estudio de mecanica de suelos.
+ Estudio de geologia y geotecnia.
+ Estudio de riesgos y vulnerabilidad.

e) Estudios Complementarios o Especiales.- Segun tipo de proyecto y normativa del
sector.
* Arquitectura.
+ Estructuras.
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Instalaciones Eléctricas.

Instalaciones Sanitarias.

Estudio de demolicién.

Plan de evacuacién.

Plan de contingencia.

Plan de Gestién de Riesgos.

Planes de capacitacion.

Estudio de Impacto Ambiental.

Estudio de canteras.

+ Estudio de fuentes de agua.

+ Estudio hidrolégico.

Estudio agrolégico.

Inventario vial.

Estudio de trafico.

Estudio de afectaciones y compensaciones PACRI.
Estudio de sefializacion y seguridad vial.
Estudio de trazo y disefio vial.

f) Documentos Adicionales. - Segun tipo de proyecto y normativa del sector.

+ Fotografias y constancias de ejecucion de trabajos de campo.

+ Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos CIRA.

+ Conformidad del Anteproyecto Arquitectonico y de Equipamiento, segln directivas
del sector que corresponda.

+ Formato N° 08-A, de acuerdo a la Directiva General de invierte.pe

+ Informe de Modificaciones a nivel de Expediente Técnico, de ser el caso.

+ Factibilidad del Punto de Disefio para energia eléctrica, otorgado por la Entidad
administradora del servicio.

+ Autorizaciéon del Punto de alimentacién de la red de agua potable y servicio de
desague.

+ Certificacion de la disponibilidad de servicios.

+ Certificacion ambiental.

+ Informe de Defensa Civil para sustentar demoliciones y/o reemplazo de infraestructura
existente

+ Autorizacion para demoliciones otorgado por el Sector o Direccion Regional
Sectorial

+ Documentos del saneamiento fisico legal del terreno, documentos de propiedad
inscrita a nombre del estado (sector correspondiente)

+ Inscripcién en Registros Publicos SUNARP-Ficha de Registro a nombre del estado
(sector correspondiente).

+ Certificacion o documento de libre disponibilidad de terreno.

+ Documentos de cesién de uso y libre disponibilidad de areas a utilizar para
botaderos

+ Documentos legalizados fijando el monto de pago por el uso de &areas para
botaderos

+ Documentos de cesion de uso y libre disponibilidad de canteras de agregados

+ Documentos legalizados fijando el monto de pago (canon) por extraccién de material de
canteras

+ Constancia de zonificacién y vias, parametros de edificacién, emitido por la
Municipalidad

* Expediente para solicitar Licencia de Construccion, conforme a los requisitos de la
Municipalidad respectiva: Memoria Descriptiva, Certificado de parametros
urbanisticos, Plano de Ubicacién, Plano de Vias, elaborados segun requisitos del
Sector Vivienda.

+ Documentos de autorizacién para uso temporal de campamentos, pases,
servidumbres, otorgado por los propietarios de terrenos.

« Padrén de beneficiarios directos o usuarios.

+ Constancia de aforo y documentos de disponibilidad del recurso hidrico otorgado por la
ALA.

i + Documentos de propiedad y libre disponibilidad de los terrenos donde se ubicaran
/’;9%\’} las captaciones, reservorios, planta de tratamiento y otras estructuras. :
\\ * Analisis Fisico-Quimico-Bacteriolégico del agua.
VEE
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* Registro de la fuente de agua en la DIRESA-DISA.

* Autorizaciones de libre disponibilidad de terreno para las conexiones domiciliarias
(agua, desagte, electrificacion).

+ Otros documentos requeridos segun el tipo de proyecto y la normativa del sector.

g) Version magnética del Expediente Técnico.

El consultor presentara la version magnética del Expediente Técnico en CD/DVD, el cual
debe contener los archivos del estudio completo igual que la version escrita con todas sus
especialidades, estudios basicos, complementarios y otros. Las memorias de calculo de
todas las especialidades y componentes del expediente técnico, con sus respectivas bases
de datos de los programas y/u hojas de calculo del disefio, los que estaran disponibles sin
claves ni restricciones a fin de que puedan ser restituidos cuando la entidad lo considere
necesario.

Todos los archivos, documentos, célculos, disefios, planos, elaborados en el desarrollo del
proyecto se presentaran en original en el respectivo software utilizado. No se aceptaran
archivos en PDF, salvo que sean documentos utilizados como fuente en cuyo caso es
responsabilidad del contratista proyectista indicar el autor o de ser el caso debe obtener los
permisos requeridos para el uso de la informacion de acuerdo a la normativa de propiedad
intelectual vigente.

6.3 SUPERVISION.

6.3.1 SEGUIMIENTO Y ACOMPANAMIENTO. ‘
Implica el desarrollo de labores de campo y gabinete, por cada especialidad, propios de la
supervision de la elaboracion del expediente técnico; se debe realizar el seguimiento y
acompafamiento de los trabajos de campo (levantamiento topogréfico, toma de muestras
para estudios de suelos, toma de aforos, toma de datos in situ, sondeos y encuestas,

1) 7 [ mediciones, pruebas de campo, etc.), de las pruebas y ensayos de laboratorio y de los

\ - /«/  trabajos de gabinete.

W A 4

T N —— ASESORAMIENTO.

* Implica el asesoramiento técnico y la absolucion de consultas de orden técnico
formuladas por el proyectista, asi como sobre aspectos de administracion del contrato
del proyectista.

* El control y revision de los trabajos de campo, de las pruebas y ensayos de laboratorio y

A\ de los trabajos de gabinete.

»~ \Z\* La revision o evaluacién de disefios, calculos justificativos, metrados, contenidos y
| calidad técnica.

"/« '+ La verificacién o revision se realiza segun lo que se indica en el capitulo de revisién o

’_/ evaluacion de los entregables, de los presentes lineamientos.

~6.3.3 CONTROL DEL PAGO DE VALORIZACIONES Y LIQUIDACION DEL CONTRATO DE
CONSULTORIA.

supervisor, el proyectista presentara su valorizacion a la sub gerencia de estudios
solicitando el respectivo pago. El supervisor revisara la valorizacion y de ser necesario hara
las correcciones necesarias y lo devolvera al proyectista para su reformulacion.

Una vez que la valorizacion cuenta con la conformidad del supervisor, debe ser firmada por
el proyectista y por el supervisor, quien emitird su informe de conformidad y la presentara
con informe a la sub gerencia de estudios solicitando su cancelacion.

El coordinador verifica la valorizacién y el cumplimiento de los plazos respectivos,
informando a la sub gerencia de estudios para que realice el tramite de pago ante la oficina
de administracion.

Para la liquidacién del contrato de consultoria se seguira el procedimiento establecido en el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El supervisor revisa y da conformidad a la liquidacién, debiendo emitir su informe
correspondiente adjuntando el resumen de liquidacion, la valorizacion y demas documentos
justificativos.
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El coordinador verifica la liquidacion informando a la sub gerencia de estudios para que
realice el tramite de aprobacién y de corresponder solicite el pago ante la oficina de
administracion.

6.3.4 CONTROL DE PLAZOS.

El supervisor es responsable del control de plazos del proyectista, de acuerdo a los
términos de referencia del estudio.

+ Los plazos se fijan en dias calendario (d.c.); no pueden ser modificados, salvo que
durante la ejecucion del servicio se aprueben ampliaciones o reprogramaciones por
motivos justificados.

+ Elincumplimiento injustificado del proyectista en los plazos de presentacion de los informes y
del expediente técnico esta sujeto a la aplicacién de las penalidades que correspondan.

+ Los plazos se cuentan a partir del dia siguiente de la recepcién de la notificacion
respectiva, realizada por cualquier medio.

+ El plazo de ejecucion del expediente técnico sera determinado en los TDR, conforme a
las consideraciones que se indican en el capitulo I, de los presentes lineamientos.

+ Los plazos de revisién serdn determinados en los TDR y estaran de acuerdo a lo
establecido en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

+ La Entidad podra ampliar los plazos de revisién a solicitud y con informe del supervisor o
evaluador, por motivos justificados, tales como excesiva carga de trabajo del evaluador o
cambio de la programacion de actividades del supervisor o evaluador por el
incumplimiento de plazos del proyectista.

« Si el plazo de presentacién de un informe o entregable, coincide con un dia feriado o no
laborable, el plazo se traslada al primer dia util inmediato.

« Cualquier otro plazo que no esté establecido en los términos de referencia, seran
definidos por el supervisor o evaluador con aprobaciéon de la sub gerencia de estudios,
con sujecién al Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

DE LAS NOTIFICACIONES AL PROYECTISTA.

Durante la elaboracion del expediente técnico, la comunicacién de observaciones o
conformidad al proyectista, se efectuard a través de medios electrénicos como fax y/o
correo electrénico, a donde el supervisor o evaluador le remitiran y notificaran lo referente a
la revisién de informes, pliegos de observaciones, cumplimiento de plazos, etc.

=+ El proyectista sera responsable de habilitar y mantener activos el facsimile (fax) y la
" I direccion electrénica consignados en el Contrato y/o en el Acta de Inicio del Servicio o de
' Entrega de Terreno; asimismo, de conformidad con el articulo 40° del Cadigo Civil, el
cambio de domicilio fisico y, para efectos del Contrato, de fax y de direccion electrénica,
sélo sera oponible ante la Entidad si ha sido puesto en conocimiento de ésta Ultima en
forma indubitable.

Con esta finalidad, el supervisor o evaluador utilizara la Cédula de Notificacién por Medios
Electrénicos, la cual sera transmitida por cualesquiera de los medios electrénicos sefialados
precedentemente y donde se consignara obligatoriamente la fecha cierta en que ésta es
remitida, oportunidad a partir de la cual surtira efectos legales.

La notificacion de la decisién administrativa en el domicilio fisico del proyectista no sera
obligatoria; no obstante, de producirse, no invalidara la notificacion efectuada con
anticipacion y por los medios indicados, computandose los plazos a partir de la primera de
las notificaciones efectuadas, sea bajo cualquier modalidad.

El proyectista no podra utilizar este medio para presentar o tramitar los informes, levantar
observaciones o presentar el expediente técnico, cuya presentaciéon necesariamente lo hara
en ventanilla de tramite de la Entidad para su registro en el sistema y el debido control de
plazos correspondiente.

REVISION.

DE LA REVISION DE ENTREGABLES Y DEL EXPEDIENTE TECNICO.

La revision o evaluacion de los entregables del proyectista (informes parciales, expediente
técnico, otros) sera realizada por el supervisor o el evaluador.

El informe de revisién del supervisor o evaluador estara conformado por los informes de
revisién de cada especialidad.
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Cuando exista conformidad de un informe parcial se comunicara al proyectista para que
prosiga con la siguiente etapa del estudio; cuando existe conformidad del informe final se
comunicara la conclusién del expediente técnico a la sub gerencia de estudios.

Cuando se encuentren observaciones o deficiencias, el supervisor devolvera el informe
parcial o el expediente técnico al proyectista notificandole y adjuntando el pliego de
observaciones correspondientes, asi como estableciendo el plazo para su subsanacion
conforme a los términos de referencia del estudio.

6.4.1.1 ASPECTOS TECNICOS DE LA REVISION.

Consiste en realizar la verificacion técnica de los Informes parciales por especialidades del
proyectista y del expediente técnico, lo cual incluira entre otras actividades las siguientes:

a) Normatividad.

* Verificar que el nombre del proyecto, cédigo, ubicacion, funcién, unidad formuladora y
unidad ejecutora, estén consignados en el expediente técnico y sean concordantes
con el estudio de pre inversion y el registro del Banco de Inversiones.

* Verificar que los contenidos estén de acuerdo a lo solicitado en los TDR y los
requisitos de la UF y la UEI.

+ \Verificar que el expediente técnico esté en concordancia y cumpla con la
normatividad vigente; en cuanto a normas técnicas, reglamentos y normas
complementarias del sector al cual corresponda segun el tipo de proyecto.

 Verificar que el expediente técnico se haya elaborado en concordancia con los
parametros establecidos en la viabilidad. De existir modificaciones verificar que se
ajusten a lo contemplado en la Directiva General del invierte.pe.

T b) Del disefo y calculos.

A N Verificar la correcta aplicacion de los criterios de disefio adoptados por el proyectista

para el desarrollo del proyecto, contando con la debida sustentacién técnica de

acuerdo a la normativa y reglamentos.

Compatibilizar el estudio de pre inversion con el cual se declaré la viabilidad con la

alternativa de solucion desarrollada en el expediente técnico verificando que ésta se

ajuste a la situacién econémica y social actual de la poblacion del lugar donde se

ejecutara el proyecto, asi como a las caracteristicas y configuracion actual del

terreno; asimismo que se cumpla con los reglamentos y normativa vigentes.

Estimar si la solucion propuesta realmente solucionara la problematica existente,

plantear recomendaciones y de ser necesario efectuar consultas a la unidad

formuladora del proyecto.

Revisar los célculos matematicos, memorias y procedimientos de calculo, férmulas,

hojas de calculo, software utilizados para el disefio y desarrollo del proyecto, a nivel

de informes parciales y/o de expediente técnico.

Revision de parametros empleados para el disefio y dimensionamiento en concordancia

con las normas, reglamentos o criterio del proyectista el cual debe estar sefialado.

Revision de los resultados de los estudios y andlisis que sirven de sustento para el

calculo y disefio.

* Revision del disefio y dimensionamiento de las estructuras especificas, con los
mismos criterios de los items anteriores.

c) De los metrados.
Verificacion de las planillas de metrados, analizando cada estructura por separado con
todas las partidas contempladas en el expediente técnico. La sustentacion de estos
metrados debera ser con formatos de calculo, croquis o detalles y guardar
correspondencia con las medidas sefialadas en los planos.

d) Del presupuesto de obra. ;
Se debera verificar si las partidas y actividades consideradas en el expediente técnico
son suficientes o necesarias para la correcta ejecucion; debiendo verificarse también los
siguientes aspectos:

* Que no existan partidas sefialadas en forma global sin una unidad de medida, caso
contrario debera ser justificada y tener sus costos unitarios claramente desagregados
que permita una valoracién parcial, en el proceso de ejecucion de obra.
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Que exista el presupuesto de cada estructura por separado, en general ninguno de
los componentes del Expediente Técnico debe ser presupuestado en forma global,
cada una debe presupuestarse por medio de las partidas con unidades que permitan
valorizar adecuadamente.

Que cada partida o actividad esté sustentada con su respectivo analisis de costo
unitario.

La existencia del listado de insumos del presupuesto, en el cual debe aparecer el
metrado total, costo parcial y total por insumo que se va a necesitar para el
expediente técnico.

Que en el costo directo de obra estén consideradas las partidas de seguridad y salud,
mitigacién del impacto ambiental, asimismo las partidas correspondientes a los
controles de calidad y costos del flete local.

Que se presente el analisis de los gastos generales y de los gastos de supervision y
liquidacion.

Que el costo total de inversiéon considere todos los componentes del proyecto, como
son los gastos de elaboracion del expediente técnico, gastos de supervision y
liquidacion con su respectivo analisis desagregado, gastos de licitacion y otros
componentes del proyecto, segun la estructura del estudio de pre inversion.

e) De las especificaciones técnicas.

Verificar que existan especificaciones técnicas por cada partida, que estén
relacionadas al proceso constructivo, que sea concordante con la relacién de partidas
del presupuesto, los andlisis de costos unitarios y los planos del expediente técnico, y
contengan la suficiente informacién técnica para su correcta ejecucién, incluyendo
aspectos cualitativos y cuantitativos y en caso de aplicar se nombren las normas
correspondientes.

Verificar que al establecer las caracteristicas de los materiales o equipos no se hagan
referencias directas a marca de productos, que insinden o induzcan a la compra de
una marca o de un proveedor especifico.

En los detalles de las especificaciones técnicas deben estar contemplados el sistema
de valoracion y la forma de pago por cada partida, que debe corresponder a la unidad
del presupuesto de obra.

Verificar que en las especificaciones técnicas estén establecidos las pruebas de
calidad, ensayos, certificaciones, que se deben ejecutar u obtener durante la
construcciéon de la obra, a fin de asegurar su calidad.

Verificar que las especificaciones técnicas estén acordes con la normativa,
reglamentos y manuales aprobados por el sector al cual pertenece el proyecto.
Verificar que para el mobiliario y equipamiento deberan presentarse las
especificaciones técnicas detalladas de cada uno de los bienes o equipos a adquirir.

f) De los ensayos y pruebas de calidad.

L]

Verificar que los ensayos, pruebas datos, etc. de los estudios basicos y especiales
(EMS, geologia, hidrologia, meteorologia, etc.) se hayan realizado en laboratorios
acreditados que cuenten con la certificacidn correspondiente, o provengan de
entidades acreditadas.

Verificar que los resultados de los ensayos y pruebas de laboratorio cuenten con las
firmas del laboratorio y de los especialistas responsables.

Verificar que los resultados de los ensayos y pruebas de laboratorio sean
concordantes con la memoria de calculo, disefios, planos y el resto del contenido del
expediente técnico.

g) Del cronograma de obra.

Verificar la compatibilidad de los cronogramas de ejecucion, adquisicién de insumos,
avance valorizado mensual y de desembolsos.

Verificar la correcta formulaciéon de la programaciéon de la obra, que considere las
partidas del presupuesto y guarde relacién directa con el proceso de ejecucion. En el
cronograma debe estar adecuadamente sefialado el monto programado mensual que
permita una programacion de gastos en caso de que la obra sea ejecutada por
administracién directa y una previsién de fondos para obras por contrata.
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h)

* Verificar que el expediente técnico cuente con un cronograma de gasto analitico
mensual para obras por administracién directa que permita un control presupuestal
adecuado.

* Verificar que la programacion de la obra considere las restricciones que puedan
existir para su normal ejecucion, tales como lluvias o condiciones climaticas adversas
de ser el caso, dificultad de acceso a ciertas areas, etc.

De los planos.

* Verificar que la informacion de los planos permita una adecuada ejecucion de la obra,
sin supuestos o detalles omitidos sobre aspectos generales similares u otros vicios
que obliguen a interpretaciones particulares o personales.

* Se debera verificar que exista el detalle correspondiente de las estructuras sefaladas
en la memoria y todos los detalles cuenten con las acotaciones suficientes que
faciliten su interpretacion y posterior ejecucion.

* Se debera verificar que los planos de las estructuras u otros guarden relacién entre si
y principalmente con relacién a sus medidas y acotaciones. Se debera sefalar si a
juicio del evaluador se requiere de algun plano o detalle adicional para facilitar el
entendimiento de los disefios o parametros del proyecto.

* Verificar que existan planos en planta de distribucion de mobiliario y equipamiento.

* Verificar la presentacion de planos y detalles del mobiliario y equipos.

* Verificar que los planos estén firmados por el proyectista y el especialista responsable
de su elaboracion.

De la compatibilidad del proyecto.

Se debera verificar la compatibilidad entre el presupuesto, las especificaciones técnicas,
los planos y los metrados respecto a las partidas o actividades necesarias para la
correcta ejecucion.

6.4.1.2 REVISION DE LOS ESTUDIOS BASICOS Y DE ESPECIALIDAD.

Los estudios de topografia deben cumplir con las exigencias de precision segtin el tipo
de proyecto.

Verificar los documentos y certificacion que acredite la calibracion de los equipos
utilizados.

Verificar que los estudios de geologia y geotecnia, mecanica de suelos, tengan los
contenidos minimos de acuerdo al tipo de proyecto, la normativa y reglamentos del
sector.

Verificar que los ensayos de laboratorio se hayan efectuado en laboratorios debidamente
certificados.

Verificar que el estudio de riesgos se haya elaborado de acuerdo a la normativa del
sistema nacional de gestion de riesgos SINAGRED. Asimismo, verificar la presentacion
del Plan de Gestidon de Riesgos conforme al tipo de proyecto y la normativa del sector.
Verificar el estudio de impacto ambiental, segin la categoria o nivel del estudio y la
certificacion ambiental otorgada por la entidad competente segun el tipo de proyecto.
Verificar la presentacion del PACRI , su contenido y aprobacion.

Verificar la presentacion del expediente de evaluacion arqueolégica y el CIRA.

Verificar que los estudios de hidrologia cuenten con informacion acreditada expedida por
las estaciones meteorolégicas registradas.

Verificar que estén especificadas las Normas de Disefio utilizadas para la elaboracion del
Expediente Técnico

Verificar el Programa Arquitecténico.

Verificar que el estudio de estructuras cuente con el pre dimensionamiento de elementos
estructurales, disefio y calculo estructural, de acuerdo a los reglamentos vigentes.

6.4.1.3 ASPECTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS DE LA EVALUACION.

a)

De la declaratoria de la viabilidad.

Verificar que con el expediente técnico se adjunte la ficha técnica o el estudio de pre
inversion y la declaracion de viabilidad del proyecto; asimismo debera verificar en el
Banco de Inversiones el nombre del proyecto, Cédigo, ubicaciéon, metas, y que éstos
datos estén indicados en el expediente técnico y sean concordantes.
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De haber efectuado modificaciones al inicio del expediente técnico, verificar que se
cuente con el informe de consistencia de la UF y se haya efectuado el registro de dichas
modificaciones con el formato 08-A en el Banco de Inversiones, segln lo contemplado
en la Directiva General del invierte.pe

b) De las licencias, autorizaciones y otros.
Verificar que el expediente técnico cuente con las licencias, autorizaciones de servicios,
puntos de empalme, factibilidades, autorizaciones de demoliciones, etc., expedidas por
la municipalidad, empresas prestadoras de servicios, sectores, u otras entidades que
correspondan.
Asimismo, se cuente con la certificacién ambiental y el CIRA.

c) De los pasos y servidumbres, afectaciones y compensaciones.
Verificar que el expediente técnico cuente con las autorizaciones o actas de acuerdos
sobre pasos y servidumbres en terrenos de propiedad de particulares o terceros,
necesarios y que pudieran poner en riesgo la ejecucién de la obra.
Asimismo, de acuerdo al tipo de proyecto verificar que el expediente técnico contenga el
estudio de afectaciones y compensaciones PACRI aprobado.

d) Del saneamiento fisico legal de los terrenos.
Verificar que en el expediente técnico se incluyan los documentos de propiedad y
registros publicos a nombre del estado, asi como la certificacion de la disponibilidad
fisica del terreno en donde se ejecutara el proyecto o la obra.

e) Del programa multianual de inversiones.
Verificar que el proyecto esté considerado dentro del programa multianual de inversiones
de la Entidad, que asegure su financiamiento y ejecucion.

f) De las firmas.

Verificar que el expediente técnico esté suscrito en todas sus paginas y en los planos,
por el proyectista y sus especialistas que correspondan; asimismo tengan la firma de
revision y conformidad de los especialistas del supervisor evaluador y el visto bueno del
sub gerente de estudios.

La firma de los especialistas del proyectista y del supervisor o evaluador debera indicar:
.knombres y apellidos completos, profesién y nimero de colegiatura.

Del registro nacional de proveedores, colegiatura y habilidad profesional.
“+ Verificar la vigencia del registro de proveedor del proyectista en consultoria de obras,
y asi como del supervisor del estudio en consultoria general.
-+ Verificar que todos los profesionales y especialistas del proyectista y del supervisor o
evaluador se encuentren habilitados para el ejercicio profesional en sus respectivos
colegios profesionales.

Del informe de modificaciones y formato N° 08-A, al término del expediente técnico.

+ Verificar que el Informe de Modificaciones contenga la informacion suficiente y esté
firmado por el proyectista y por el sub gerente de estudios.

+ Verificar que el Formato 08-A esté debidamente llenado y firmado por el responsable
de la UEIl y el sub gerente de estudios, de acuerdo a la Directiva de invierte.pe.

Del control de plazos de elaboracion.
Verificar el cumplimiento de las etapas y los plazos de elaboracidn de los estudios o del
expediente técnico, segun lo programado y/o establecido en los TDR y el contrato.

6.4.1.4 DEL INFORME DE REVISION.

Una vez concluida la revisiéon, el supervisor o evaluador deberda emitir el informe
correspondiente.

El Informe de Revisién contiene los informes de revision de cada especialidad, debidamente
firmados por cada especialista responsable de la revision, con el resumen general de la
supervision y revision del estudio, asimismo debe adjuntar las hojas de control y revisién de
los estudios especiales de acuerdo a los formatos del anexo.
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a) Cuando existan observaciones, se notificara al proyectista por los medios indicados en la
presente Directiva, adjuntando el respectivo pliego de observaciones de cada
especialidad y sefialando el plazo para levantamiento de observaciones de acuerdo a los
términos de referencia. De no ser asi, el plazo para su levantamiento sera determinado
por la sub gerencia de estudios en funcién a la envergadura de las observaciones.

Las observaciones se haran en una sola vez, siendo responsabilidad del supervisor o
evaluador sefalar claramente todas las observaciones sobre aspectos técnicos,
ambientales, normativos o legales; no existe la posibilidad de efectuar nuevas
observaciones a un expediente ya evaluado.

Las observaciones no levantadas a cabalidad por el proyectista se consideran como
reiterativas y el tiempo que se utilice para la subsanacion estara sujeto a la aplicacién de
penalidades, contabilizando a partir de la fecha de su notificacion al proyectista hasta

que éste cumple con subsanar y hacer la nueva entrega a la sub gerencia de estudios o
al supervisor.

b) De no haber observaciones y cuando corresponda a un informe parcial o de avance, el
supervisor o evaluador notificara al proyectista para que continte la elaboracion de la
siguiente etapa.

Cuando se trate del informe final comunicara la conclusién del expediente técnico a la
sub gerencia de estudios, segun se indica en el siguiente parrafo.

6.4.2 CONCLUSION DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Una vez que el supervisor o el evaluador ha concluido la revision del expediente técnico sin
observaciones, con el Informe de Modificaciones de ser el caso, informara a la Sub
Gerencia de Estudios para solicitar que la UF emita el informe de consistencia y efectue el
registro del formato 08-A.

El informe del supervisor o evaluador, debe contener todos los informes de conformidad de
cada especialidad, debidamente firmados por los especialistas responsables de la revision.

Antes de solicitar el registro, el sub gerente de estudios dispone que el coordinador efectte
la verificacion de los documentos del expediente técnico y del formato 08-A, asi como del
informe de modificaciones de ser el caso.

Efectuada la verificacion, el sub gerente de estudios remitira a la UF que declaré la viabilidad,
el expediente técnico con el formato 08-A y de ser el caso el informe de modificaciones,
solicitando el informe de consistencia y el registro del resultado del expediente técnico en el
Banco de Inversiones, conforme a la Directiva General de invierte.pe.

tREGISTRO DEL RESULTADO DEL EXPEDIENTE TECNICO.
'Se efectuara de acuerdo a lo indicado en el Art. 32° inciso 32.3 de la Directiva General de
‘invierte.pe aprobada con Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01

APROBACION Y CUSTODIA.

6.5.1 CONFORMIDAD DEL EXPEDIENTE TECNICO Y VISADO DEL AREA DE ESTUDIOS.
Una vez recibido el Informe de Consistencia de la UF y efectuado el registro del Formato 08-
A en el Banco de Inversiones, el supervisor o evaluador firmara el expediente técnico en
todo su contenido y emitira su Informe de Conformidad, recomendando que sea visado por
el responsable del Area de Estudios (Planos y Presupuesto) y tramitado para su aprobacién
resolutiva.

6.5.2 VERIFICACION FINAL DE DOCUMENTOS.

El Sub Gerente de Estudios, debe disponer que se realice la verificacion final:

+ Del registro nacional de proveedores: debe verificar la vigencia del registro de proveedor
del proyectista en consultoria de obras, asi como del supervisor del estudio en
consultoria general.

+ De la colegiatura y habilitacion profesional: debe verificar que todos los profesionales y
especialistas del proyectista y del supervisor o evaluador se encuentren habilitados para

2N el ejercicio profesional en sus respectivos colegios profesionales.

\%\ « Verificar el informe de consistencia expedido por la UF, cuando se hayan aprobado

’ modificaciones antes de la elaboracion del expediente técnico y cuando se haya
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6.5.3

6.5.4

6.5.5

7.4

concluido el mismo antes del registro y de su aprobacién. Asimismo debera verificar en
el Banco de Inversiones los registros efectuados en el Formato 08-A a nivel de
expediente técnico.

+ Efectuara la verificacion final de los documentos, partes conformantes y requisitos del
expediente técnico, antes de ser visado (planos y presupuesto) por el sub gerente de estudios.

+ Con el visado (planos y presupuesto) del sub gerente de estudios, el expediente técnico,
sera remitido a la Gerencia de Infraestructura solicitando su aprobacion con resolucion.

APROBACION DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Es responsabilidad de la Gerencia Regional de Infraestructura emitir la resolucién de
aprobacion con todos los datos sefialados en el Informe de Conformidad alcanzado por la
Sub Gerencia de Estudios.

La resolucion sera visada por el Sub Gerente de Estudios y el Director de Asesoria Juridica,
debiendo registrarse en la Oficina de Secretaria General la cual notificara a las partes.

ENTREGA RECEPCION DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Contando con la resolucién de aprobacion, el proyectista procedera a la entrega del
expediente técnico a la Sub Gerencia de Estudios, de acuerdo a lo solicitado en los términos
de referencia y/o en el contrato, firmandose el Acta correspondiente.

DE LA CUSTODIA DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Luego de la aprobacion del Expediente Técnico, la Sub Gerencia de Estudios o la Unidad

Organica que haga sus veces, adjuntara la Resolucién de Aprobacién, el CD/DVD y el Acta -
de Entrega-Recepcion correspondiente, procediendo a registrarlo en la base de datos que

para el caso deberan implementar y se haran responsables de la custodia de dichos

documentos conforme a la normativa vigente.

DISPOSICIONES FINALES.

IMPEDIMENTOS.

El Consultor de Obra o Profesionales que hayan participado como proyectista o en la
elaboracion de un Expediente Técnico, estan impedidos de participar como evaluador,
revisor o supervisor del mismo.

ORGANO ENCARGADO DEL CONTROL.
La Oficina de Control Institucional de la Entidad es el 6rgano encargado de controlar la
implementacién de la presente Directiva.

RESPONSABLES DEL CUMPLIMIENTO.

Las Unidades Ejecutoras de Inversiones del Gobierno Regional, la Sub Gerencia de
Estudios o las Unidades Organicas que hagan sus veces, que se encargan de elaborar
expedientes técnicos, son responsables del cumplimiento de la presente Directiva.

VIGENCIA.

La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacién resolutiva por el
funcionario competente del Gobierno Regional Cajamarca, su duracion es indefinida y podra
ser modificada de acuerdo a la variacién de la normativa vigente.

2\ ANEXOS.

| Anexo 01 : Modelo de Estructura de Costos para elaboracién de Expediente Técnico.

*/ Anexo 02 : Modelo de Acta de Entrega de Terreno.

Anexo 03 : Modelo de Acta de Entrega Recepcién de Expediente Técnico.
Anexo 04 : Modelo de hoja de control de estudio de topografia.

Anexo 05 : Modelo de hoja de control de EMS.

Anexo 06 : Modelo de Valorizacién.

Anexo 07 : Modelo de Informe de Conformidad de Expediente Técnico.
Anexo 08 : Modelo de Resumen de Liquidacion.

Cajamarca, junio del 2019.
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: Anexo 01.- Modelo de Estructura de Costos para Servicio de Elaboracién de Expediente Técnico

'R (Caso proyecto infraestructura educativa)
ESTRUCTURA DE COSTOS PARA EL SERVICIO DE CONSULTORIA DE OBRA PARA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO
DEL PROYECTO DE INVERSION: “ ..ottt sttt et eseae et sn s e st es st enenenenesenenens 4 of [ Te—
Plazo: Sesenta (60) dias calendario Precios al mes de .......ccceucueuuen. 201
Modalidad: Suma Alzada
ITEM DESCRIPCION UND CANTIDAD COST6UNIT RARCIAL TeAL
CANT | MESES | TARIFA S/. S/. s/.
A TARIFAS (A todo costo, incluye Leyes y Beneficios Sociales) 0.00
Personal Profesional 0.00
Jefe de Proyecto H-M 1.0 2.00
Especialista en Formulacién y Evaluacion de Proyectos H-M 1.0 0.50
Especialista en Arquitectura H-M 1.0 1.50
Especialista en Estructuras H-M 1.0 1.50
Especialista en Instalaciones Sanitarias H-M 1.0 1.00
Especialista en Instalaciones Eléctricas H-M 1.0 1.00
Especialista en Mecanica de Suelos H-M 1.0 1.00
Especialista en Metrados, Costos y Presupuesto H-M 1.0 1.50
Especialista en Impacto Ambiental H-M 1.0 0.50
Personal Técnico 0.00
Topédgrafo H-M 1.0 0.50
Dibujante CAD H-M 1.0 0.50
Personal Auxiliar y de Servicios 0.00
Auxiliar de topografia H-M 1.0 0.50
Personal No Calificado 0.00
Pedn de levantamiento topografico y nivelacién H-M 2.0 0.50
Pedn de calicatas (mddulos, muro perim., patio, canteras) H-M 2.0 0.25
ALQUILERES Y SERVICIOS 0.00
Alquileres 0.00
Oficina Técnica UND 1.0 | 2.00
Vehiculos: Camioneta 4x4 (incluye operador y combustible) UND 1.0 1.00
Equipo de Topografia: GPS(1), Estacién total(1), nivel topograf.(1) GBL 1.0 | 0.25
Equipo de informdtica: Computadora(2), impresora(1), plotter(1) GBL 1.0 2.00
Servicios 0.00
)2~ | Mantenimiento de oficina técnica Ofic. | 1.0 | 2.00
| or cali ra edificaciones: anulom.,conteni )
) A i ) e
| Ensayos para edificaciones: Capacidad portante ENSAYO | 2.0 | -----
Ensayos para edificac.: Andlisis quimico de sales, sulfatos, cloruros | ENSAYO | 2.0 | ------
r : io: ]
) R e e e R
Ensayos en agregados de canteras: Granulom., pe, abrasion, finos | Calicata | 2.0 | -
Disefio de mezclas C° f'c=175 Kg/cm2, 210 Kg/cm2 inc. Informe Disefio | 2.0 | --——-
Estudio y Plan de Gestidn de Riesgos ESTUD. | 1.0 | -----
Plan de Capacitacion PLAN 1.0 | -
MATERIALES Y UTILES DE ESCRITORIO 0.00
Material de escritorio, impresiones, copias y reproducciones GBL 1.0 | -
Material p/topografia y trazo, muestras, ensayos, disefio mezclas GBL 1.0 | ~——
COSTO DIRECTO = A+B+C 0.00
GASTOS GENERALES Y FINANCIEROS = 10%A 0.00
UTILIDAD = 10%(A+F) 0.00
SUB TOTAL = E+F+G 0.00
‘ IMPUESTOS = %H 0.00
TOTAL GENERAL CON IGV = H+1 0.00

La modificacién de las unidades, incidencias o cantidades asignadas por la Entidad a cada item, asi como la modificacién de las
formulas de cdlculo de los GG, utilidad y sub total, de la estructura de costos, invalidardn la propuesta econémica.




ANEXO 02.- Modelo de Acta de Entrega de Terreno para elaboracion de

expediente técnico.

ACTA DE ENTREGA DE TERRENO

En la localidad de .........ccoovviiviinninne. o QIS0 A& sus s s v s soimis s 2 s v v , provincia de
............................. , departamento de ............................. , siendo las ................. a.m. horas del
75 | - N e s censeies dae ves e T aes e del 201 coesems ; en
...................................................... , S€ reunieron:

1.- Por el Gobierno Regional de Cajamarca

7 COORDINADORE s see 1 750 s s s o 5o e 55w 0 55 S5 28 & 508 § Zoasis # 558 § Sapsties ¥ s 5 .
e SUPERVISORDEL BT susmer mos s somemses s, s i s st s s & s 5 o s wiss ,
- JEFE DE SUPERVISION: oottt et et st et e ee et e e e e it ,

2.- Las Autoridades de la localidad de ...........c.ccccoeviiiiiiiiinn :

e v B e o o s e T S e e e e R e e e R
S SO ,
Los representantes de la LE. N° ..., :

= DIRBGTOR: o s e s cosmmisssnn soie simsomsssons s smsse s s sish smssiens i s e B § S ssmios i s Sbin wio ;
~ PDTE; APAFA: srs s comes sun s svs i 550 sies 5555 1495 1555 70000508 1505 S0505S 35503 5008 S48 055 5 Sait sy 55103 ;

4.- Por el Consultor Proyectista (Representante legal y equipo técnico):
= PROYECTISTA: s s s s 560 16 5mns s 555 § 555 54550 & 475 558705 $55 & 505 460 1 118 5 5506 5588 ;

\ JEFE DE PROYECTO! i5rs s commams sows siow nams sess son § 8555 500 5 600 00, 1665 563§ 6955 0695 560 § 6095 043 58 ;
Vo
n ;gla"-;_'ﬁnalidad de proceder a la ENTREGA DEL TERRENO para la Elaboracion del Expediente Técnico
PrOyecto de INVEISION: ©  oi.iiuiitiitiitii ittt et e et e e e et e e et e et e s te e e et e et et et e

La Entrega se lleva a cabo de la siguiente manera:

Ls COH fECNA. .cun o s s wseas cosm s warss s , el Comité Especial adjudicé la Buena Pro de la
........................................................................................................ , convocada por
el Gobierno Regional de Cajamarca para la Contratacion del Servicio de Consultoria de Obra para la
Elaboracion del Expediente Técnico del Proyecto de Inversion: “ ...........coooiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnn,
.................................................................. ?, la misma que se adjudicé al Consultor:
.................................................................. : cuyo Representante Legal es
.................................................................. , por el monto de S/. ...cooiiiiiiiiiiiii
a Suma Alzada.

Coni fecha «sssusvosssvnzs A€ . cun mews s weuss sms & s s mmee s 5 e del 20.: s s se firm6 el Contrato N°

entre el Consultor y el Gobierno Regional de Cajamarca, para la elaboracién de dicho Expediente
Técnico.

"



3.- La Sub Gerencia de Estudios, con fecha ....... o |- (U —— 201.... ha hecho entrega del Estudio
de Pre Inversién anivel de .............occoeveiiiiiiii i, al Consultor.

4.- Mediante Contrato N° .......covviiivinirineineieaaainnnn, /Memorandum N°® .........coooeiiiiniininnn, .
de feeha, .uisvuess B e sk 3 o3 -201 ...... , se contrata/designa al Supervisor/Evaluador de la elaboracién

del Expediente Técnico
5.- En la fecha, de forma conjunta los intervinientes en la Entrega de Terreno, anteriormente indicados,
procedieron a efectuar la inspeccién y recorrido del terreno donde se deberd elaborar el Expediente

Técnico.

6.- El Plazo de Ejecucién del Expediente Técnico es de ............ooovvivvieennnninn... (P — ) dias
calendario, contados a partir de la fecha, conforme a lo indicado en los Términos de Referencia.

7.-  En cumplimiento a los Términos de Referencia del servicio, el Proyectista manifiesta que:

() Harealizado la presentacion de su Equipo Técnico el dia ........... o [ 201..........
() No ha realizado la presentacion de su Equipo Técnico, comprometiéndose a realizarlo el dia ..........
B s vommasis v & e samn 20055 s co05 555 , sin perjuicio de las penalidades que correspondan.

Durante todo el proceso y desarrollo del Expediente Técnico, para cumplir las acciones de supervision y
revision, es valida la comunicacion electrénica mediante cédula de notificacién, que el
Supervisor/Evaluador remita al Proyectista, para lo cual éste tltimo debe mantener habilitada una
direccion de correo electrénico a donde se le notificara toda documentacion referente a la revision de
informes, observaciones, cumplimiento de plazos, etc.

El Proyectista no podra utilizar este medio para presentar o tramitar los informes, levantar
observaciones o presentar el Expediente Técnico, cuya forma de presentacion se indica en los TDR.

En tal sentido, de mutuo acuerdo, formalmente quedan establecidos los siguientes correos electrénicos:

PROYECTISTALY oo os e s somunws st s 1547 55 55555 558 65455 s ssims srsnm sonmis s siomis oo

TELEFONO: s s swy vowssisms sums 535 56055 54105 55165 5955 §55555 £5 0005 s sasen e o st oo

Finalmente, siendo las ...............ccccevvininnn.. horas del dia ............. CL€) 545 2m ss0m somsn s, s o del 20.......
en sefial de conformidad se procede a la firma de la presente Acta, la cual constade ............. folios, y en un
(1) original y ........ T ) copias.




ANEXO 03.- Modelo de Acta de recepcién de expediente técnico.

ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DEL EXPEDIENTE TECNICO:

Enlaoficinade .......coevvivvviiiiiii del Gobierno Regional de Cajamarca, ubicado en el
TBo s sms s soommsgees s sms siston g sies » sioisumnnte wiva's st v Ne ,delaciudadde ....................... , siendo las

.......................... horas del dia ..........de .................. del 20......... , se reunieron:

Los representantes del Gobierno Regional de Cajamarca:
S e , responsable del area usuaria: ..............cooevnenenn. ,
AL T D O S ABC e e B OL e A ey , supervisor/evaluador del estudio,

Los representantes del Consultor Proyectista  .......c.ouviiiieiiiiiiiiiiiiiii el
ST , representante legal,
) PR PPPR , jefe de proyecto,

Con la finalidad de proceder a la ENTREGA - RECEPCION del Expediente Técnico del Proyecto de
TVEESTONE s s« ine sonmon s sonios mm o sebios Sl 80 3 eSS £ 540 5 4308 S4058 55508 5,58 3 EA0F el S5 20 555 46 3 7% 5 ” — Cédigo
Unico .............. , elaborado seglin Contrato W s s svvusss o s ssammmasen wsmm ; lo cual se
realiza de la siguiente manera:

1. El Consultor Proyectista hace entrega al drea usuaria .............coeveeieiiiiiiiieiiiiiinninennnn del Gobierno
Regional de Cajamarca, lo siguiente:

Lile s ssms ovme vonn manss  — ) ejemplares originales y ................ (F— ) copias del Expediente
oo T v (0 o o | L ————— (— ) archivadores que corresponden a:

VOLUMEN I :

Tomol: .............. e simn s ) archivadores, .......... (— ) originales y ............ T ) copias.
TOHIE 28 oo oy s (— ) archivadores, .......... (— ) originales y ............ (o ) copias.
VOLUMEN 2 :

Tomo1: ... (e ) archivadores, .......... (eoennn ) originales y ............ Goovenen ) copias.
Tomo2: ..ooovvene. [ ) archivadores, .......... G - v ) originales y ............ GO ) copias.
Tomo3: ... Covnnn ) archivadores, .......... Goennn ) originales y ............ (it ey ) copias.
Tomo4: ... (o... ) archivadores, .......... C..... ) originalesy ............ (— ) copias.

VOLUMEN 3 :

.............. (......) archivadores, .......... (......) originales y ............ (........) copias.
.............. (......) archivadores, .......... (......) originales y ............ (........) copias.
.............. (......) archivadores, .......... (......) originales y ............ (........) copias.
.............. (......) archivadores, .......... (......) originales y ............ (........) copias.
.................... (.......) DVD, correspondientes al Expediente Técnico indicado.

2. Los representantes del Gobierno Regional, recepcionan a conformidad el Expediente Técnico, aprobado
con Resolucion N cu....useems sevsons sies sasssens de fecha & uuss ews now somansns E210 ) ——

La recepcion conforme no enerva el derecho del Gobierno Regional a reclamar posteriormente por defectos
0 vicios ocultos, en aplicacién del articulo 173° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

o\
" N i Siendo 1as ¢ umesensorsmnsvea i horas del dia .......... T del 201...... , se procede a la firma
mhaescm,aj; de la presente Acta, en ........... (— )original y ........... (T ) copias.
Y
AR POR EL CONSULTOR POR EL GOBIERNO REGIONAL




Anexo 04.- Modelo de Hoja de Supervision y Control del Estudio de Topografia

HOJA DE CONTROL DE LA SUPERVISION Y REVISION DEL ESTUDIO DE TOPOGRAFIA

- El Supervisor es responsable de la informacién consignada. La hoja de control se adjuntaré al respectivo Informe de Supervisiéon
como requisito para ser evaluado y para el control de plazos.

- El Proyectista ratifica que la supervisién se ha realizado de acuerdo a lo que se informa en la presente hoja de control.

Informe de Supervision: ..................ccooiiiiii (Indicar si es Informe de avance o Informe Final)

Fecha del Informe de Supervision:

1. Supervisién del levantamiento topografico
- Fecha de ejecucion del levantamiento topografico: Del .......... Al de
- Responsable de levantamiento:

- Cuadrilla:

- Descripcién, Comentarios y/u Observaciones:
Describir las actividades ejecutadas para la toma de datos, levantamiento topogréfico y nivelacién, el tipo de poligonal
utilizada, estaciones de levantamiento y BM's dejados en campo, monumentacién, etc.- Evaluacion y conclusiones
con respecto al grado de cumplimiento de los TDR del estudio y recomendaciones para el desarrollo del proyecto.
‘L Fotografias: Se adjuntan ............ fotografias. (Cada fotografia debe tener la descripcion de la actividad registrada y
mostrar la presencia del personal de supervisién)

3 "\ 3. Supervision del trazo y Replanteo:
1= ! - Fecha de ejecucion del trazo y replanteo: Del .......... Al cosiiinisans de ..o, del 201....
= SUPEIVISAAO POT: .ttt e e e e

- Descripcion, Comentarios y/u Observaciones:

Describir la ejecucion del trazo y replanteo, estacado, puntos de control horizontal y vertical, etc.- Indicar los reajustes o
correcciones hechas en campo a considerar para la elaboracion de los planos de topografia definitivos

FQtografias: Se adjuntan ............ fotografias. (Cada fotografia debe tener la descripcion de la actividad registrada y
mostrar la presencia del personal de supervision)

5. Revision del Informe de Topografia

- Fecha de presentacion del informe: ........... (o del 201.... Atraso: (De ser el caso) DC

- Documento de presentacion: ...............ooovviieiiiii i

- Conformidad del Informe: S| (Indicar la fecha y documento NO (Indicar el plazo para levantar observac. y
de conformidad) documento de notificacion)
- Fecha de present.levantam.observ.: ........... (o [ C———— del 201.... Atraso: (De ser el caso) DC
- Documento de presentacion: ..............oouiiiieiii i
- Conformidad del Informe: S| (Indicar la fecha y documento NO (Indicar el plazo para levantar observac. y
de conformidad) documento de notificacion)

Los planos revisados deben consignar la anotacion: "CONFORME" u "OBSERVADOQ" indicando la fecha y la firma del revisor.
Todo plano "observado" debera contener las observaciones en el mismo plano o adjuntar el documento en el cual se detallan.

PROYECTISTA SUPERVISOR DE LA ESPECIALIDAD JEFE DE SUPERVISION



Anexo 05.- Modelo de Hoja de Control del EMS

HOJA DE CONTROL DE LA SUPERVISION Y REVISION DEL ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS

- El Supervisor es responsable de la informacién consignada. La hoja de control se adjuntaré al respectivo Informe de Supervision
como requisito para ser evaluado y para el control de plazos.

- El Proyectista ratifica que la supervision se ha realizado de acuerdo a lo que se informa en la presente hoja de control.

Informe de Supervision: ..............ccocoviiiiiiiii (Indicar si es Informe de avance o Informe Final)

Fecha del Informe de SUPerVISION: .. ... ..ottt e e e e e

1. Supervisién de trabajos de campo

- Fecha de ejecucion de los trabajos de campo: Del .......... Al ... de i del 201....
- Responsable de latoma de muestras: ..........ccoooiiiiiiiiiiiii
CALICATA DIMENSIONES N°Y TIPO DE MUESTRA DESCRIPCION/OBSERVACIONES
o ESUPCTVISAAO PIOTE wumins s s s sois 475oon s s st s 58 5 S 0 AT 415 5 A S S
- Fechas de la SUPEIVISION: .........ivtiii it e e e e e s e ee e

Descripcion, Comentarios y/u Observaciones:
Describir las actividades realizadas para la toma de datos y trabajo de campo para el EMS.- Evaluacién y conclusiones con
respecto al grado de cumplimiento de los TDR del estudio y recomendaciones para el desarrollo del proyecto.
Fotografias que se adjuntan: ..................... (Una fotografia por calicata, debe mostrar las muestras tomadas y la
presencia del personal de supervisién)

. Supervision de los ensayos de laboratorio
- Fecha de ejecucion de los ensayos de laboratorio: Del .......... Al ] [ — del 201....

R 11 oL -2 o Lo o o o g

Oz' ENSAYO MUESTRA/CALICATA LABORATORIO/DIRECCION CERT.INDECOPY N° RESPONSABLE
P e e e e e
»

- Fotografias: Se adjuntan ................ fotografias. (Cada fotografia debe tener la descripcion de la actividad registrada y
mostrar la presencia del personal de supervision)

- Descripcién, Comentarios y/u Observaciones:
Describir la ejecucion de los ensayos realizados, conclusiones y recomendaciones para el disefio de las cimentaciones

Revisién del Informe de EMS

- Fecha de presentacion del informe: ........... (o [T del 201.... Atraso: (De ser el caso) DC

- Documentoide presentaCion: .....coeves s simiesieseamsorin e s s v ionnssssassatiesniz

- Conformidad del Informe: Sl (Indicar la fecha y documento NO (Indicar el plazo para levantar observac. y
de conformidad) documento de notificacién)

- Fecha de present.levantam.observ.: ........... de suenmmerenes del 201.... Atraso: (De ser el caso) DC

- Documento de presentacion: ..........ccoovuiviiiieiiiii e

Conformidad del Informe: Sl (Indicar la fecha y documento NO (Indicar el plazo para levantar observac. y
de conformidad) documento de notificacion)

Métado de calculo de la capacidad portante: .....cu s sseesmmimisissmiisssimorssivess e s idhn s divnees

Capacidad portante Be.diSEM0: ......cccuu vimemmamas cunusmmmsnemmaemseses s svs mossnanss s s s ens msmssn smss s ke sas vas

[ s Ll 1= 1 L I T ——

ESTTEATO TEIADPOYIOT  oicomimismimosintcs sne semisoi i s sasoossss s 508 i 138 5455495500 A NS SRS ST AT 38 M7 0 i SIS

Profundidad deidesplame: smwmsssssmssmmmsaessmssmammmnms sos 54055 S0 0 S08s sl SR s

Tipo de cimentacion reCOMENAaTA: .........oitiiiiii ittt

Los planos revisados deben consignar la anotacién: "CONFORME" u "OBSERVADO" indicando la fecha y la firma del revisor.
Todo plano "observado” debera contener las observaciones en el mismo plano o adjuntar el documento en el cual se detallan.

PROYECTISTA SUPERVISOR DE LA ESPECIALIDAD JEFE DE SUPERVISION



,’Anexo 06.- Modelo de Valorizacion

VALORIZACION N° 01

(Marzo 2014)
CONTRATO i CONTRATO N° 0445-2012-GRCAJ-GGR-AMC N° 4317-2012-GRCAJ.
EXPEDIENTE TECNICO MEJORAMIENTO CANAL DE IRRIGACION LOS ANDES
MODALIDAD : A SUMA ALZADA
CONSULTOR CONSORCIO LOS ANDES
VALORIZACION VALORIZACION
DESCRIPCION shalilns acumuLapa [ VALORZPCION| “acymyiapa | avance il
ANTERIOR ACTUAL
CONTRATO 62,916.90
IGV 18% 9,697.49
CONTRATO SIN IGV 53,319.41
PAGOS
(1) - PRIMER INFORME 25% 13,329.85
(2) - SEGUNDO INFORME 35% 18,661.79
(3) - EXPED.TECNICO APROBADO 40% 21,327.76
CONTRATO SINIGV=C 100% 53,319.41
1.- VALORIZACION CONTRACTUAL (V)
% PAGO POR PRIMER INFORME 0.00% 25.00% 25.00% 25.00% 75.00%
PAGO POR PRIMER INFORME =V 0.00 13,329.85 13,329.85 13,329.85 39,989.56
VALORIZACION =V 0.00 13,329.85 13,329.85 13,329.85 39,989.56
2.- REAJUSTE (R)
INDICE DE PRECIOS A ENERO 2014 (Fecha del valor referencial) 350.68
INDICE DE PRECIOS A MARZO 2014 (Fecha de la valorizacion) 350.78
COEFICIENTE DE REAJUSTE DE LA VALORIZACION = K 1.0003
REAJUSTE =R = V(K-1) 0.00 3.80 3.80
REAJUSTE =R 0.00 3.80 3.80
3.- DEDUCCION DEL REAJUSTE QUE NO CORRESPONDE (D)
INDICE DE PRECIOS A FEBRERO 2014 (Fecha entrega del adelanto) 350.72
INDICE DE PRECIOS A MARZO 2014 (Fecha de la valorizacion) 350.78
COEFICIENTE DE REAJUSTE DEL MES DEL ADELANTO = Ka 1.0002
DEDUCCION DEL REAJUSTE = D = (AD/C)*V*((K/Ka)-1) 0.00 0.30 0.30
DEDUCCION DEL REAJUSTE QUE NO CORRESPONDE =D 0.00 0.30 0.30
VALORIZACION BRUTAVB=V +R -D 0.00 13,333.35 13,333.35
4.- AMORTIZACION DEL ADELANTO (A) *
ADELANTO DIRECTO = AD 20% 10,663.88
AMORTIZACION = A 0.00 2,665.97 2,665.97 2,665.97 7,997.91
AMORTIZACION DEL ADELANTO = A 0.00 2,665.97 2,665.97 2,665.97 7,997.91
VALORIZACION NETAVN=VB -A 0.00 10,667.38 10,667.38
5.- RETENCION GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO (RG) **
GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO = GFC 10% 5,331.94
RETENCION DE GARANTIA DE FC = RG 0.00 2,221.64 2,221.64 2,221.64 3,110.30
RETENCION DE GARANTIA DE FC = RG 0.00 2,221.64 2,221.64 2,221.64 3,110.30
6.- PENALIDADES (P) ***
PENALIDAD POR MORA =PM (Sin IGV) 0.00 550.85 550.85
OTRAS PENALIDADES = OP (Sin IGV) 0.00 186.44 186.44
PENALIDADES =P 0.00 737.29 737.29
EFECTIVO=VN-RG-P 0.00 7,708.45 7,708.45
IGV 18% 0.00 1,387.52 1,387.52
MONTO A CANCELAR CON IGV 0.00 9,095.97 9,095.97
(*) AMORTIZACION DEL ADELANTO: Se amortiza proporcionalmente en todos los pagos
(**) GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO: Se retiene proporcionalmente en los dos primeros pagos
(***) PENALIDADES Se adjunta el calculo de las penalidades aplicadas
MONTO A CANCELAR POR LA VALORIZACION N° 01 (Incluye IGV) S/ 9,095.97

DO HE e/

SON: NUEVE MIL NOVENTA Y-CINGQ CON 97/100 SOLES (Incluye 1GV)
597 Ve BN\ 0 Ry

A7

Y NS \
8°\Z2\




ANEXO 07.- Modelo de Informe de Conformidad de expediente técnico.

INFORME N° 52 sssvssssnsssrsssassanvessonnssvese
A B iomsenesssayvesesmenss s rs semmnns sy pees
(Responsable del drea).
Asunto :  Conformidad del Expediente Técnico del Proyecto de Inversion: “...............
.......................................................................... ST 1 A—
Referencia . a.- (Documento de UF comunica consistencia).

|5 TR 10 415 ¢ 1 (o T AU USTUUPURPINN

Fecha 61 (R e e e del 201............

Tengo a bien dirigirme a usted, para informarle que el Expediente Técnico del Proyecto de
£ it (1 RSV WO ——— ? — Cdédigo Unico
............... , ha recibido el Informe de Consistencia de la UF y se ha registrado el Formato 08-A,
segun se indica en el documento de la primera referencia; por lo tanto puede ser aprobado por la

Unidad Ejecutora de Inversiones mediante Resolucion.

Dicho Expediente Técnico ha sido elaborado de acuerdo a los términos del contrato de la
referencia, por el Consultor ...................ocooeie. , cuyo representante legal es el Sr.

~ CONTENIDO DEL _EXPEDIENTE TECNICO: Consta de: Volumen I con ...................
) Tomos, Volumen II con ................ (5954 tsem ) Tomos, Volumen III con ...............
) Tomos, con el siguiente contenido: (Detallar de acuerdo al contenido del estudio elaborado).

+/Indice general; i) Resumen Ejecutivo; ii) Especialidades: Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas, cada especialidad contiene: Memoria Descriptiva, Memoria de
Célculo, Especificaciones Técnicas, Metrados, Presupuesto, Analisis de Costos Unitarios, Relacion
de insumos, Férmula Polinémica; iii) Mobiliario y equipamiento; iv) Presupuesto General: Monto
Total de Inversion por B oo s e oo 5 i y Valor Referencial de Obra por S/.
COn precios al MEs. e wuws s s s esssmmenss 2.1 011 ; v) Relacion de insumos general;
vz} “Programacion de Obra: Cronograma Gantt Pertt-CPM, Cronograma de Avance Mensual
'V'a«l/jnzado Cronograma de Adquisicion de Materiales; vii) Estudios Basicos: Topografia, Estudio
“de/Suelos; viii) Estudios Complementarios: Estudio de canteras, Evaluacion de Impacto Ambiental,
~+Plan de Evacuacion; ix) Conclusiones y recomendaciones; x) Acta de Proyecto de Arquitectura; xi)
Panel de fotografias; xii) Proyecto de bases para licitacion de obra; xiii) Formatos 1 y 3 de Analisi
de Riesgos; xiv) Informe de Modificaciones; xv) Anexos; xvi) Planos.

METAS:

Las metas a ejecutar, segun el expediente técnico, consisten €N .............coovvvuiiiiiniiiiiiiininas.

y equipamiento escolar, capacitacién a docentes, etc.).

se implementara con .............. carpetas y mobiliario escolar, se implementard con ...........
equipos de computo, se capacitard a ................ IYOCCHILES, o sismsepens o's £ 2 movmumpeiaas s 2 42 pagesmest = 15 8 2
P

(Describir la meta general:mejoramiento o construccion de infraestructura, implementacion con mobiliario

o



ANEXO 08.- Modelo de Resumen de Liquidacion de Contrato de Consultoria para

Elaboracion de Expediente Técnico.

RESUMEN DE LA LIQUIDACION FINAL DEL
CONTRATO NO Lottt

1.- DATOS GENERALES:

CONTRATOE s v evaassmmasisssissienss s 16 s iassessssann os b mumssnsbarasmns onastnsussnsosas
OBJETO: Elaboracién del Expediente Técnico del Proyecto: “...............
........................................................ P—CU .o
CONSULTOR: 5w swims ees 650 5005 ki 5668 6558 6555 5 it i e ine mom
REPRESENTANTE LEGAL:  iooiiesoviaens e ss00s cims sab o sian isinn s s moimis samis s ones
MONTO DEL CONTRATO: B s swns sz ¢ v 5 s pans Nuevos Soles.
PLAZO DE EJECUCION: ... (s smas s ) dias calendario.
GARANTIA FIEL CUMPLIMIENTO: S/. .......c.o...0s - Retencion al pago N° .........
FIRMA DEL CONTRATO: .,
INICIO PLAZO DE EJECUCION:  ...cccoovinnes
INFORMES:
635074 4 T30 O P S —————— Conforme
70 07y 1130 K S ————— Conforme
IBTOFHHE IN®' srpsened smusssssmmmssnsmasmesnes Conforme
EXPEDIENTE TECNICO:
- APROBADO ReESOIICION A& .. iuvsussvsimmsmvmvsnssnsisisissnssnnininses N e
BT 1:1cl o E————
PENALIDADES: Sli siwsvssmromssms e
CALCULO DE LIQUIDACION:
AUTORIZADO EJECUTADO
MONTO DEL CONTRATO (Inc. IGV): She s sen se
PRIMER PAGO: S —
-Pagado:
o - Retencién Garantfa FC:
5 oo SEGUNDOPAGO: ... Y% e e
/- A\TERCER PAGO: L .- S ——
i !{’_‘LIQUIDACION :
A " SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA: S/ ...
SALDO A FAVOR DE LA ENTIDAD: S
DEVOLUCION GARANTIA FC: Sh s e
4.- CONCLUSIONES:
4.1. Los montos de la Liquidacién Final del Contrato N ........ccccocvvviieiireiiirecieieeeeecceeee e , son:

SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA: S/.
SALDO A FAVOR DE LA ENTIDAD: S/.

42. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
DEVOLUCION DE RETENCION: S/.

Cajamareca, ....... ] e del 201.....




PRESUPUESTO:
1.- VALOR REFERENCIAL DE OBRA: Calculado con costos actualizados al mes de
......................... 201......... ; el desagregado es el siguiente:
Costo Directo O R
Gastos Generales (...... %) DSl
Utilidad (...... %) )
Sub Total S/
[.G.V. (18%) E S caissennnnace
VALOR REFERENCIAL DE OBRA  : S/t vevviieeniieanns

2.- COSTO TOTAL DE LA INVERSION:

Valor Referencial de Obra DSl
Gastos de Supervision y Liquid. L P
Expediente Técnico DS/
Equipamiento - P ————
Capacitacion DS/
COSTO TOTAL DE INVERSION I T———
PLAZO DE EJECUCION DE OBRA: .....ccevvvvvnneennes [(em—— ) dias calendario.

Es cuanto informo a usted, para su conocimiento y fines.

Atentamente,

Firma y sello del supervisor
o inspector del Expediente Técnico.
(Evaluador)

AL I N
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